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REALIZACJA | ROZLICZANIE PROJEKTOW
W PERSPEKTYWIE FINANSOWEJ UE 2021-2027

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Sukces projektu zalezy od nalezytej starannosci beneficjenta juz od pierwszych dni po podpisaniu umowy
o dofinansowanie. Terminowa realizacja wszystkich zadan opisanych we wniosku oraz sktadanie poprawnych
merytorycznie wnioskdw o ptatnos¢ to fundament sprawnego rozliczenia koficowego i bezpiecznego
zatrzymania dotacji. Zapraszamy na szkolenie, podczas ktérego kompleksowo przedstawimy zasady realizacji
i rozliczania projektu oraz sporzadzania wniosku o ptatnos¢ z wykorzystaniem Systemu SL 2021.

W programie zaje¢ m.in. takie zagadnienia jak:

Obowigzki beneficjenta — szczegétowa analiza zapiséw umowy o dofinansowanie.
Dokumentowanie wydatkow — zasady gromadzenia dowododw ksiegowych i technicznych, ze
szczegdlnym uwzglednieniem metod uproszczonych (ryczattow).

Reguta proporcjonalnosci — wyjasnimy, jakie konsekwencje finansowe grozig beneficjentowi
w przypadku nieosiggniecia zatozonych wskaznikow.

Obstuga systemu SL2021 - praktyczny instruktaz wypetniania wniosku o ptatnos¢ oraz raportowania
postepow w projekcie.

CELE | KORZYSCI:
Uczestnicy szkolenia:

poznaja szczegotowy zakres obowigzkow beneficjenta wynikajacych z umowy o dofinansowanie, co
pozwoli na unikniecie btedéw juz na starcie projektu,

nauczg sie prawidtowego dokumentowania wydatkéw, zaréwno tych ponoszonych rzeczywiscie, jak
i rozliczanych metodami uproszczonymi (ryczattami),

zdobeda praktyczng wiedze o zbieraniu i przetwarzaniu danych osobowych uczestnikdéw zgodnie
z aktualnymi wymogami ochrony danych w projektach UE,

zrozumiejg mechanizm dziatania reguty proporcjonalnosci, co pozwoli skutecznie zarzadzac
ryzykiem finansowym w przypadku nieosiggniecia wskaznikdw,

nabedg bieglos¢ w obstudze systemu SL2021, przechodzac krok po kroku przez proces
przygotowania i wysytki wniosku o ptatnos¢.

PROGRAM:
1. Obowiazki beneficjenta wynikajgce z umowy o dofinansowanie:

Systematyka i obowigzek stosowania aktualnych Wytycznych.

Realizacja projektu z nalezytg starannoscig a odpowiedzialno$é beneficjenta.

Harmonogram dziatan i monitorowanie przebiegu i postepdw w realizacji operacji.

Kluczowe znaczenie osiggania zatozonych wskaznikéw.

Zasady przeptywow finansowych: zaliczki, refundacje oraz prowadzenie wyodrebnionego rachunku.
Obowigzek korzystania z systemu teleinformatycznego SL2021.

Wymogi informacyjno-promocyjne oraz zasady poddawania sie kontroli.

2.Zasady promocji projektow:

Obowigzki zwigzane z ekspozycjg zrédet finansowania (nowe podejscie 2021-2027).
Obowigzki beneficjenta w zakresie informacji i promocji.

Zasady udostepniania utwordéw powstatych w ramach dziatan komunikacyjnych.
Korekty finansowe za uchybienia w zakresie informacji i promocji (tabela stawek).

3. Zamodwienia w projekcie i baza konkurencyjnosci



e Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — obowigzek publikacji ogtoszen.
¢ Najczestsze btedy w opisach przedmiotu zamodwienia (OPZ), ktére skutkujg korektami finansowymi
(tzw. Taryfikator).
4. Personel projektu — zasady rozliczania:
e Formy zaangazowania personelu (umowa o prace, umowy cywilnoprawne).
e Limit 276 godzin miesiecznie — jak go kontrolowacd i raportowaé¢ w nowej perspektywie.
o Dokumentowanie pracy personelu: protokoty, opisy stanowisk i zakresy obowigzkdw.
5. Dokumentowanie wydatkow rzeczywistych:
o Katalog dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatku i ich prawidtowy opis ksiegowy.
e Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla celow projektu.
e Prawidtowe dokumentowanie przeptywdw pienieznych i potwierdzenia zapfaty.
6. Rozliczanie metodami uproszczonymi (ryczatty):
o Specyfika kwot ryczattowych i stawek jednostkowych — na co zwraca uwage kontrola?
e Katalog dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie zadan i osiggniecie wskaznikéw (zamiast faktur).
¢ Jak dokumentowac "wykonanie ustugi" przy braku tradycyjnych dowodow ksiegowych?
7. Dane osobowe i uczestnicy projektu:
o Weryfikacja kwalifikowalnosci uczestnikow — jakie dokumenty gromadzié?
e Dokumenty zawierajgce dane osobowe.
e Beneficjent jako Administrator danych na gruncie RODO — nowe obowigzki i uprawnienia.
8. Reguta proporcjonalnosci w praktyce:
e Badanie realizacji kryteriow wyboru oraz wskaznikéw produktu i rezultatu.
e Postepowanie w przypadku wystgpienia sity wyzszej.
e Procedura wyjasniajgca w sytuacji nieosiggniecia zatozen projektu — jak broni¢ wydatkéw?
9. Obstuga systemu SL2021 — wniosek o ptatnosc¢ krok po kroku:
e Zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw i komunikacja z Instytucjg (modut korespondenciji).
e Tworzenie nowego wniosku o ptatnos¢ i nawigacja po systemie.
e Wypetnianie blokédw danych: Informacje o projekcie, Postep rzeczowy, Wskazniki, Zestawienie
dokumentdw.
e Sekcja Uproszczone metody rozliczania — wprowadzanie danych.
e Rozliczanie zrédet finansowania, zaliczek oraz ewidencjonowanie zwrotéw i korekt.
e Wykazywanie dochodu, sktadanie o$wiadczen i weryfikacja podsumowania.
e Zasady zatgczania dokumentacji w Liscie zatgcznikow.
10. Panel dyskusyjny — Pytania i odpowiedzi (Case Studies).

ADRESACI:

Szkolenie skierowane jest do pracownikéw z urzedéw miast i gmin, starostw powiatowych, powiatowych
urzedow pracy, osrodkdow pomocy spotecznej, powiatowych centréw pomocy rodzinie, szkét, przedszkoli,
organizacji pozarzagdowych, przedsiebiorstw, a takze pracownikéw 1Z/IP oraz Punktéow Informacyjnych
Funduszy Europejskich.

PROWADZACY:

Prawnik, specjalista z zakresu zarzgdzania projektami, doswiadczony wyktadowca itrener w obszarze
Funduszy Strukturalnych. Ekspert wpisany na liste ministra wfasciwego ds. rozwoju regionalnego.
Przygotowywat opinie do wnioskdw dla Komisji Oceny Projektow, do projektéw systemowych oraz
w procedurze odwotawczej. Od 25 lat pracuje przy realizacji programow finansowanych ze srodkéw UE,
posiada ponad 20-letnie doswiadczenie trenerskie. Specjalizuje sie w szkoleniach dla beneficjentow
z zarzadzania projektami, realizacji projektow partnerskich, aplikowania o dofinansowanie, konkurencyjnego
ponoszenia wydatkdéw, rownosci szans, dostepnosci dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami.
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Realizacja i rozliczanie projektow
w perspektywie finansowej UE 2021-2027

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium online.

25 sierpnia 2026 r. Szkolenie w godzinach 10.00-14.00

Cena: 479 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do dnia 11 sierpnia 2026 r.
obowigzuje cena promocyjna 439 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu
zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw
publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu online z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.

Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej

DANE im. Jerzego Regulskiego
DO ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
KONTAKTU: tel. 537 200 539 frdl-pc@frdl.org.pl
_—
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE
(dane do faktury)
Nazwa i adres nabywcy
NIP Nabywcy
Nazwa i adres odbiorcy
NIP Odbiorcy
Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Faktura zostanie wystawiona jako faktura ustrukturyzowana w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF).
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Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... iiciieiceineinecnrisnnessssssnssessnesns s sssesnssssssssssssssesesssssnssassnssassssasssnssnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkoler Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na frdl-pc@frdl.org.pl
do 19 sierpnia 2026 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem
na podstawie faktury w KSeF.

Podpis osoby upowaznionej
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