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% Demokracji Lokalnej 25-26 marca 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

WYDAWANIE | UNIEWAZNIANIE DOWODOW OSOBISTYCH,

UDOSTEPNIANIE DANYCH Z RDO | DOKUMENTACII ZWIAZANEJ

Z DOWODAMI OSOBISTYMI

WAZNE INFORMACIJE:

Zapraszamy na dwudniowe szkolenie z zakresu wydawania i uniewazniania dowoddéw osobistych. Podczas
zajeC zostang poruszone zagadnienia dotyczgce udostepniania danych z RDO i dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi. Szkolenie przeprowadzi praktyk z wieloletnim doswiadczeniem, od kilkunastu lat
zajmujacy sie nadzorem nad organami gmin w sprawach dotyczgcych ewidencji ludnosci oraz dowodow
osobistych.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

Poszerzenie wiedzy w zakresie prawidtiowego wykonywania zadan organéw gmin okreslonych
w ustawie o dowodach osobistych.

Rozwdj umiejetnosci stosowania przepisdéw w zakresie omawianych zagadnien.

Zdobycie porad i wskazéwek od eksperta- praktyka, w celu prawidtowego wykonywania zadan oraz
unikniecia bteddéw, ujawnianych podczas kontroli.

Mozliwos$¢ przedyskutowania kwestii problematycznych z trenerem i innymi uczestnikami szkolenia.
Uczestnicy poznhaja odpowiedzi m.in. na ponizsze pytania:
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Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy wnioskodawca odmawia ztozenia odciskéw palcéw?

W jaki sposdb potwierdzi¢ tozsamosc i obywatelstwo polskie osoby ubiegajgcej sie o dowdd?
W jakich sytuacjach mozliwy jest odbidr dowodu przez petnomocnika?

Czym rézni sie uniewaznienie od fizycznego anulowania dowodu osobistego?

Czy wniosek o udostepnienie danych lub dokumentacji musi by¢ ztozony na formularzu?

Jak nalezy postgpié, gdy nalezna optata za udostepnienie nie zostata uiszczona?

Czym rdznig sie interes faktyczny i interes prawny w uzyskaniu danych?

Jakie elementy musi zawierac decyzja o odmowie udostepnienia danych lub dokumentac;ji?

PROGRAM:

Dzien 1- 25 marca

1. Dowdd osobisty z warstwg elektroniczng — zawartosc i funkcjonalnosci. Identyfikacja biometryczna.
2. Zasady i aspekty praktyczne wydawania dowodu osobistego z warstwg elektroniczna:

w

sposdb sktadania wniosku,

osoby uprawnione do ztozenia,

realizacja obowigzku pobrania odciskéw palcéw i inne czynnosci organu gminy, majace na celu
wystawienie dowodu,

odbiér dowodu osobiscie i przez petnomocnika.

. Zawieszanie i cofanie zawieszenia certyfikatdw, zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu.
. Zgtaszanie utraty i uszkodzenia dowodu oraz podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych

posiadacza dowodu.

. Przestanki wymiany i uniewaznienia dowodu osobistego, wtasciwos$¢ organdw i tryb postepowania.
. Decyzje w sprawach dowoddéw osobistych: odmowa wydania oraz stwierdzenie niewaznosci dowodu

osobistego:



7.

e przestanki zastosowania, tryb postepowania organu gminy,
e jakie elementy muszg zawierac decyzje o odmowie wydania i o stwierdzeniu niewaznosci dowodu?
e wykonalno$¢ decyzji.

Analiza wybranych przypadkéw z praktyki, najczesciej pojawiajace sie uchybienia.

Dzienn 2 — 26 marca

1.
2.

Zasady przechowywania dowodéw osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.
Tryby i przestanki udostepniania przez organy gmin danych z Rejestru Dowodéw Osobistych
i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.

. Stosowanie przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego w sprawach udostepniania danych

i dokumentacji.

. Rozpatrywanie wniosku o udostepnienie danych lub dokumentacji:

e etap | — ocena wstepna wniosku (badanie elementéw formalnych oraz ustalenie wysokosci optaty;
postepowanie organu gminy w przypadku brakéw formalnych wniosku lub braku naleznej optaty);

e etap Il — ocena merytoryczna wniosku (badanie uprawnienia wnioskodawcy do uzyskania danych
lub dokumentacji; wezwanie do wykazania interesu prawnego);
e etap lll — udostepnienie danych lub dokumentacji w formie czynnosci materialno-technicznej

albo odmowa udostepnienia w formie decyzji administracyjnej (elementy, zaskarzalnos¢ decyzji).

. Analiza najnowszego orzecznictwa sgdéw administracyjnych w sprawach udostepniania danych

i dokumentac;ji.

. Studia przypadkéw, odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia.

ADRESACI:
Pracownicy urzedéw gmin i miast, realizujgcy zadania w zakresie dowoddéw osobistych.

PROWADZACY:

Prawnik, administratywista, politolog, autor publikacji z zakresu prawa administracyjnego, wieloletni
pracownik urzedu wojewdédzkiego, urzednik mianowany w stuzbie cywilnej, cztonek zespotu roboczego
inspektora ochrony danych, specjalista w zakresie postepowania administracyjnego, od kilkunastu lat
zajmuje sie nadzorem nad organami gmin w sprawach ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych,
przeprowadzit 180 kontroli w tym obszarze, doswiadczony trener, prowadzit wiele szkolen dla pracownikéw
komorek ds. obywatelskich w urzedach gmin.
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% Demokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Wydawanie i uniewaznianie dowodow osobistych, udostepnianie danych
z RDO i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

25-26 marca 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:30-14:30

Cena: 749 PLN netto/os. W przypadku zgtoszenia do 11 marca 2025 r.
cena wynosi 689 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT
w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego
DANE Regulskiego
DO KONTAKTU: ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
tel. 537 200 539, frdl-pc@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,

E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... .ccceciiensene s crecetcsiesesseeseestesassaeseeseessesssssss e seesassassssassess essmnssssssassssesssesansses

Prosze o przestanie certyfikatu na adres MailoOWy: ... s e s s s e e
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl
do 18 marca 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j



http://www.frdl.bialystok.pl/

