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% Demokracji Lokalnej 20 |iStOpada 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA KSIAG RACHUNKOWYCH
DO ZAMKNIECIA ROKU 2024 ORAZ ROCZNA
SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA W ORGANIZACJACH
POZARZADOWYCH

WAZNE INFORMACIE O SZKOLENIU:

Przedmiotem proponowanego szkolenia jest kompleksowe przekazanie informacji zzakresu obowigzkow

podatkowych i ksiegowych zwigzanych z zamknieciem roku obrotowego w organizacjach pozarzagdowych.

e  Zaprezentujemy aktualnie obowigzujace akty prawne dotyczace zamkniecia ksigg rachunkowych za 2024 rok
oraz zasady rachunkowosci obowigzujgce przy otwarciu ksigg rachunkowych w roku 2025 w organizacjach
pozarzagdowych.

e Wskazemy istotne problemy z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci finansowej w aspekcie
praktycznego stosowania aktualnych przepiséw podczas zamykania ksigg rachunkowych.

e Tematyka szkolenia zostata dobrana tak, aby osoby prowadzgce ksiegi rachunkowe znaty aktualne zasady
zamykania ksigg rachunkowych i potrafity sporzadzi¢ na ich podstawie wymagane sprawozdania.

e Szkolenie wigze w spdjng catos¢ przepisy prawa, wydane interpretacje z dobrymi praktykami. Formuta zajec
zostata skonstruowana w sposdb umozliwiajgcy zaprezentowanie obszaréw, w ktdrych najczesciej wystepuja
problemy wynikajgce z praktycznego stosowania przepiséw zwigzanych ze sporzgdzeniem sprawozdan
finansowych.
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e Zdobedziesz, uzupetnisz i uporzadkujesz wiedze w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci finansowej.

e Poznasz aktualny stan prawny dotyczacy operacji ksiegowych na przetomie roku 2024/2025.

e Zdobedziesz wiedze w zakresie aktualnych zasad zamykania ksigg rachunkowych.

e Poznasz zasady wyceny aktywdw i pasywow na potrzeby bilansowe.

e Dowiesz sie, jak wycenié aktywa i pasywa ujmowane w sprawozdaniach finansowych.

e Nabedziesz umiejetnosé dokonywania wtasciwych przeksiegowarn zwigzanych z zatwierdzeniem zamknieciem
roku.

e Dowiesz sie, jak zamykaé w sposdb trwaty ksiegi rachunkowe.

e Poznasz wskazéwki i wyjasnisz watpliwosci zwigzane z prowadzeniem ksigg rachunkowych i sporzadzaniem
sprawozdawczosci finansowej, w szczegdlnosci zamkniecia i otwarcia roku w rachunkowosci organizacji.

PROGRAM:
1. Przygotowanie ksigg rachunkowych do zamkniecia:
e Organizacja prac zwigzanych z zamknieciem ksigg rachunkowych.
e Opracowanie harmonogramu prac dotyczgcych zamkniecia ksigg rachunkowych.
2. Rozliczenia na koniec roku:
e Rozliczenie zaliczek udzielonych pracownikom.
e Rozliczenie udzielonych i otrzymanych dotacji.
e Rozliczenie jednostki z wiasciwym budzetem pozyskanym w ramach dziatalnosci odptatnej i gospodarcze;j.
e Rozliczenie projektédw unijnych.
3. Rozliczenie na przetomie roku:
e Przychody i koszty na przetomie roku (niewydatkowane dotacje i $rodki unijne).
e Naleznosci i zobowigzania na przetomie roku.
4. Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw i kosztow:



e Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw (Srodki trwate zakupione z dotacji oraz inne, niezrealizowane
dochody, wptaty 1,5% na dziatalnos¢ OPP).
e Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw.

5. Ksiegowania na koniec roku (pod dat3 31 grudnia):
e QOdsetki za zwtoke.
e Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci.
e Odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.
e Zaangazowanie wydatkéw (Srodkow):
- Roku biezgcego.
- Przysztych lat.
e Wynagrodzenia ptacone w styczniu 2025 roku za grudzien 2024 r.
e Umorzenie i amortyzacja $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, w tym umorzenie
i amortyzacja od srodkéw zakupionych z dotacji lub srodkéw unijnych.
6. Inwentaryzacja aktywow i pasywow:
e Zasady i terminy inwentaryzacji.
e Metody inwentaryzacji:
- Spis z natury.
- Uzgodnienie sald z bankami i kontrahentami.
- Weryfikacja sald z dokumentacjg zrédtows.
e Ewidencjairozliczenie rdéznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych.
e Inwentaryzacja Srodkéw finansowych niewydatkowanych z dotacji lub projektéw unijnych.
7. Uzgadnianie zapisow ewidencji syntetycznej i analityczne;.
8. Uzgadnianie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej.
9. Przeksiegowania roczne.
10. Sporzadzenie ostatecznego zestawienia obrotow i sald oraz trwate zamkniecie ksigg rachunkowych.
11. Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego — bilansu jednostki wraz z zatacznikami:
e Zasady sporzadzania bilansu.
e Metody wyceny bilansowej aktywdw i pasywow.
e Omowienie poszczegodlnych pozycji aktywow.
e Omodwienie poszczegdlnych pozycji pasywow.
12. Zasady sporzadzania sprawozdania wedtug wzoru ,Rachunek zyskéw i strat” wedtug zatacznika nr 6 do Ustawy
o Rachunkowosci:
e Zasady sporzadzania rachunku zyskow i strat.
e Sposob ujecia dochodow w ksiegach rachunkowych w podziale na poszczegdlne typy dziatalnosci
(nieodptatna, odptatna, gospodarcza).
e Zasady ewidencji przychoddéw na kontach grupy ,,7”.
e Sposdb ujecia wydatkdow w ksiegach rachunkowych w podziale na poszczegdlne typy dziatalnosci
(nieodptatna, odptatna, gospodarcza).
e Zasady ewidencji kosztéw na kontach grupy ,,4”, ,,5” i grupy ,,7".
13. Zasady sporzadzania bilansu wedtug zatgcznika nr 6 do Ustawy o Rachunkowosci.
14. Zasady sporzadzania Informacji dodatkowej.
15. Wstepne i ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych za rok 2024.
16. Jak prawidtowo otworzy¢ ksiegi rachunkowe na 2025 r.
17. Sesja pytan.
ADRESACI:

Szkolenie skierowane jest do kadry zarzadzajacej, gtdwnych ksiegowych i pracownikéw finansowych pracujgcych
na rzecz organizacji pozarzgdowych.

PROWADZACA:
Wysokiej klasy specjalista z dziedziny rachunkowosci i podatkdéw, audytor NGO, wieloletni praktyk w prowadzeniu
podmiotéw ekonomii spotecznej. Trener od 2007 roku z zakresu rachunkowosci, podatkéw i finanséw dla instytucji
budzetowych, podmiotéw gospodarczych i NGO. Autorka wielu ksigzek i publikacji. Wyktadowca akademicki z
zakresu zarzgdzania finansami. Piastujgca funkcje cztonka zarzadu w NGO. Wieloletni praktyk w zarzadzaniu i
rozliczaniu NGO.
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[ pemokracii Lokainej | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Procedura przygotowania ksigg rachunkowych do zamkniecia roku 2024 oraz
roczna sprawozdawczos¢ finansowa w organizacjach pozarzagdowych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
20 listopada 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
@ Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 6 listopada 2024 r. cena wynosi
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze Srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego

DANE Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
DO ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok

tel.: 8573217 88 | fax: 8573294 84
KONTAKTU: mail: frdl-pc@frdl.org.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......iccniiinninnineinrcnresnsn s srsssssasssesssssssssssssssasssessasssesassssssesssasssssssnsssssssnsssssass

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ... ciiiiieenecneccirenesne s e snesassaessesssessesssssssssnssessnsssssasssessesssesnnsnnsssnsssessassnssnns
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem si¢ i zaakceptowaniem regulaminu
szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnos$ci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac¢ do 14 listopada 2024 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z
obcigzeniem Paristwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j



mailto:frdl-pc@frdl.org.pl
http://www.frdl.bialystok.pl/

