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% Demokracji Lokalnej 26 kWiEtnia 2024 r.

im. Jerzego Regulskiego

TRYBY NADZWYCZAJNE POSTEPOWANIA ADMINISTRACYINEGO.
WYBRANE, PRAKTYCZNE ZAGADNIENIA Z ZAKRESU
STOSOWANIA K.P.A.

WAZNE INFORMACIE:

Podczas proponowanego szkolenia kompleksowo oméwimy zagadnienia zwigzane z przewidzianymi

w ustawie k.p.a. trybami nadzwyczajnymi, majacymi na celu weryfikacje wydanych orzeczen

w prowadzonym przez organ postepowaniu administracyjnym.

Podczas zajec:

e W praktyczny sposéb przeanalizujemy przepisy odnoszace sie do: wznowienia postepowania,
stwierdzenia niewaznosci decyzji oraz postepowania w sprawie uchylenia lub zmiany decyzji ostatecznej.

e Zwrdécimy uwage na prawidtowosc postepowania dowodowego w trybach nadzwyczajnych.

e Doprecyzujemy réznice miedzy upowaznieniem a petnomocnictwem w postepowaniu administracyjnym
oraz poruszymy kwestie prawidtowosci pobierania i zwalniania z optat skarbowych za ztozone
petnomocnictwa.

e Przypomnimy miedzy innymi zasady: postepowania administracyjnego, czy prawidtowego liczenia
terminow w dniach, tygodniach miesigcach i latach, co ma szczegdlne znaczenie przy postepowaniach
dotyczacych wznowienia postepowania czy stwierdzenia niewaznosci decyzji.

Zagadnienia omoéwimy w oparciu o aktualnie obowigzujgce przepisy Kodeksu postepowania

administracyjnego, a przedstawiane regulacje bedg poparte licznymi praktycznymi przyktadami. Zajecia

bedg miaty charakter wyktadowo - warsztatowy. Po kazdym module uczestnicy rozwigzg praktyczne kazusy,
przygotowane w oparciu o orzeczenia sgdéw administracyjnych.

CELE | KORZYSCI:

e Zdobedziesz, uzupetnisz i uporzadkujesz wiedze praktyczng dotyczacg procedur w prowadzonych
postepowaniach administracyjnych, takze tych, ktére moga wzruszy¢é wydang juz i ostateczng decyzje
administracyjna.

e Poznasz aspekty prowadzenia nadzwyczajnych postepowan administracyjnych t.j.: wznowienie
postepowania, uniewaznienie decyzji, jej uchylenie badz zmiane.

e Poznasz odpowiedzi miedzy innymi na nastepujgce pytania:

- Czy miesigc to 30 dni?

- Czy datg wszczecia postepowania jest dzien ztozenia wniosku, czy tez dzien jego uzupetnienia, jesli
whniosek byt niekompletny?

- Czy mozemy przedtuzyé postepowanie od razu np. o 3 miesigce?

e Dowiesz sie miedzy innymi:

- Jaka jest réznica miedzy ostatecznoscig a prawomocnoscig decyzji?

- Jaka jest skutecznos¢ wycofania ztozonego wczesniej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa
do wniesienia odwotania przez strone?

- Zjakich przyczyn postepowanie moze by¢ wznowione?

- Czy mozemy wyda¢ postanowienie o odmowie wznowienia postepowania, jesli we wniosku strona
podaje przestanke ustawowg, a prowadzacy postepowanie z goéry wie, ze strona podaje
nieprawdziwe informacje?

- Czy poprzez wznowienie postepowania mogg by¢ weryfikowane takze postanowienia?



Czy organ | instancji moze uniewazni¢ swojg decyzje?
Wskutek jakich decyzji strona ,,nabywa prawa” a wskutek jakich ,nie nabywa prawa”?

PROGRAM:
1. Zasady postepowania administracyjnego jako normy prawne.

Interpretacja zasady pisemnosci: zatatwianie spraw drogg telefoniczng, za pomoca S$rodkdow
komunikacji elektronicznej lub za pomocg innych srodkéw komunikacji - zastosowanie praktyczne,
»prostota i szybkos¢ postepowania”.

Zasada wspoétdziatania organdw. Jak reagowa¢ w przypadku braku odpowiedzi innego organu
administracji w terminach przewidzianych przepisami prawa? Wspédtdziatanie organdéw jako
obowigzek, zwotanie posiedzenia w trybie wspodtdziatania.

Zasada rozstrzygania watpliwosci co do tresci normy prawnej na korzys¢ strony. Czy w praktyce
administracyjnej, w postepowaniach na poziomie | instancji mozna jg skutecznie zastosowac?
Zasada informowania stron - obowigzek informowania o okolicznos$ciach faktycznych i prawnych.
Zasada budowania zaufania obywatela do wtadzy publicznej. Co oznacza obowigzek kierowania sie
proporcjonalnoscig przy zatatwianiu spraw?

Zasada ugodowego zatatwiania spraw. Jak realizowaé obowigzek rozstrzygania kwestii spornych
miedzy stronami o sprzecznych interesach?

Zasada trwatosci decyzji ostatecznych. Kiedy decyzje ostateczne stajg sie prawomocne?

Zasada rozstrzygania watpliwosci co do stanu faktycznego sprawy na korzysé strony. Przyktady.

2. Ostatecznos¢ a prawomocnos¢ decyzji administracyjnej. Decyzja - jezyk uzasadnienia.

3. Petnomocnictwo a upowaznienie. Forma petnomocnictwa, potwierdzanie wtasnorecznosci podpisu:
Prawo o notariacie, Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci w sprawie sporzgdzania niektorych
poswiadczen przez organy samorzadu terytorialnego i banki, ustawa o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych, optaty skarbowe.

Wszczecie postepowania - data wptywu podania czy data uzupetnienia wniosku w przypadku brakéw

formalnych?
5. Terminy w postepowaniu administracyjnym - zasady liczenia.
6. Nadzwyczajne tryby postepowania administracyjnego.

Wznowienie postepowania.

- Cel wznowienia i zakres postepowania.

- Akty administracyjne, ktére mogg by¢ weryfikowane w trybie wznowienia postepowania
administracyjnego.

- Zbieg trybéw wznowienia postepowania i wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.

- Przestanki wznowienia postepowania (sfatszowane dowody, decyzja wydana w wyniku
przestepstwa).

- Decyzja wydana przez pracownika, ktéry powinien by¢ wytaczony/wytaczenie pracownika/.

- Nowe okolicznosci faktyczne lub dowody istotne dla sprawy, nieznane organowi w dniu wydania
decyzji.

- Woydanie decyzji bez wymaganej opinii innego organu, odmienne rozstrzygniecie zagadnienia
wstepnego przez sad lub inny organ niz te przyjete przy wydaniu decyzji, wydanie decyzji
w oparciu o inng decyzje lub orzeczenie sgdu, ktdre nastepnie zostato uchylone lub zmienione.

- Niezgodnos¢ aktu normatywnego z Konstytucjg, orzeczenie TSUE jako przestanka, naruszenie
zasady rownego traktowania.

- Ograniczenia uchylenia decyzji - terminy.

- Wznowienie postepowania na wniosek i z urzedu. Zastosowanie przestanek: Kiedy ,z urzedu”,
a kiedy na wniosek?

- Terminy zatatwienia sprawy w postepowaniu wznowieniowym - przypomnienie zasad liczenia
termindéw w dniach, tygodniach, miesigcach i latach.

- Forma wszczecia postepowania w sprawie wznowienia postepowania - postanowienie
0 wznowieniu postepowania, postanowienie 0 odmowie wznowienia postepowania.




- Wiasciwos¢ organdw w sprawach wznowienia postepowania - podmioty uprawnione.

- Data wszczecia postepowania wznowieniowego, strona postepowania wznowieniowego, zakres
przedmiotowy postepowania.

- Zakonczenie postepowania wznowieniowego: decyzje administracyjne po przeprowadzeniu
postepowania co do przyczyn wznowienia oraz co do rozstrzygniecia istoty sprawy - mozliwos¢
wstrzymania wykonania rozstrzygniecia w postepowaniu wznowieniowym - postanowienie.

a. Decyzja o odmowie uchylenia decyzji dotychczasowej.

b. Decyzja uchylajgca decyzje dotychczasows i rozstrzygajgca co do istoty sprawy.

c. Decyzja ze stwierdzeniem naruszenia prawa bez uchylania decyzji dotychczasowe,;.
e Uchylenie lub zmiana decyzji ostatecznej, nha mocy ktdrej zadna ze stron nie nabyta prawa.

- Praktyczne znaczenie pojeé: ,nabycie prawa” i ,nie nabycie prawa”.

- Zakres regulacji.

- Przestanki warunkujgce mozliwos¢ zmiany decyzji.

- Rodzaj decyzji podlegajgcych regulacji.

- Dwuinstancyjnos$¢ postepowania.

e Uchylenie lub zmiana decyzji ostatecznej, na mocy ktdrej strona nabyta prawa.

- Zakres regulaciji.

- Przestanki warunkujgce mozliwos¢ zmiany decyzji.

- Zgoda stron postepowania administracyjnego na zmiane decyzji jako oswiadczenie woli.

e Stwierdzenie niewaznosci decyzji administracyjnej.

- Przedmiot stwierdzenia niewaznosci decyzji: decyzje ostateczne i nieostateczne.

- Przestanki pozytywne i negatywne stwierdzenia niewaznosci decyzji: niewtasciwosc organu, brak
podstawy prawnej, razgce naruszenie prawa, wczesniejsze rozstrzygniecie w tej samej sprawie,
skierowanie decyzji do osoby niebedacej strong w sprawie, niewykonalno$¢ decyzji, czyn
zagrozony karg w razie wykonania decyzji.

- Organ wtasciwy do stwierdzenia niewaznosci decyzji.

- Wstrzymanie wykonania decyzji o stwierdzeniu niewaznosci decyzji administracyjnej przez organ
witasciwy (przestanki i tryb).

- Trybiforma wszczecia postepowania w sprawie stwierdzenia niewaznosci decyzji.

- Odmowa stwierdzenia niewaznosci decyzji - przestanki.

7. Podsumowanie, odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:
Wszyscy pracownicy administracji rzadowej i samorzgdowej, biorgcy udziat w prowadzonych
postepowaniach administracyjnych i wydajgcy decyzje administracyjne.

PROWADZACY:
Trener procedur administracyjnych i systemow zarzadzania w jednostkach administracji publicznej
(prowadzi szkolenia z zakresu k.p.a., bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych,

udostepniania informacji publicznej i ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego,
ochrony ,sygnalistéw” idziatan antykorupcyjnych, profesjonalnej obstugi klienta, savoir-vivre
w administracji, ustaw samorzadowych - szkolenia radnych). Wsréd przeszkolonych instytucji sektora
publicznego z powyzszych zagadnien, w okresie kilkunastu lat, znajdujg sie liczne urzedy miast i gmin,
starostwa powiatowe, urzedy marszatkowskie, jednostki organizacyjne jst. Wyktadowca w wielu unijnych
projektach szkoleniowych (m.in. , Expert-Urzednik”, ,Urzagd na miare Europy”). Uczestniczyt w programie
Grundwig 2: Adults Education - Digital Literacy w Bergen (Norwegia) - wspdétautor programu ustawicznego
ksztatcenia dorostych w miedzynarodowej grupie trenerskie;.
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/O Fundacis Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z§ pemokraci Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Tryby nadzwyczajne postepowania administracyjnego. Wybrane, praktyczne
zagadnienia z zakresu stosowania k.p.a.

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

26 kwietnia 2024 r. Szkolenie w godzinach 09:30-14:30
@ Cena: 435 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 12 kwietnia 2024 r. cena wynosi
399 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podlaskie Centrum

DO ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok

tel. +48 85 732 17 88,
KONTAKTU: frdl-pc@frdl.org.pl

e ———
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... .cccceciiieececrecse e crecses e e s seesaesaesseseess esasssssasssss sessreses sasssesses s essesnassssnsnssssanees

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: .......ccccieiiiiiinniinnineninnnnsnssnsessnssns s sssssssssssssssassssssesssssnssassnssassssassssssnsssassnssass
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 22 kwietnia 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejno$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny z
obcigzeniem Panistwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawione;j
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




