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im. Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE W PLACOWKACH OSWIATOWYCH

NA PRZELOMIE ROKU 2023 | 2024. PROCEDURY, DOKUMENTY,

PLANOWANIE ZAMOWIEN ORAZ SPRAWOZDANIA
Z UDZIELONYCH ZAMOWIEN

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Realizacja zamdwien publicznych w placéwkach oswiatowych wymaga znajomosci szeregu wymagan
i obowigzkéw wskazanych w ustawach czy rozporzadzeniach. Czesto praktyczne przygotowanie
i przeprowadzenie, a nastepnie realizacja takich postepowan w procedurach do i powyzej 130 000 zt to spore
wyzwanie organizacyjne. Mozna je jednak znacznie uproscié. Jak to zrobié i na co zwréci¢ uwage podpowiemy
na szkoleniu, na ktére pragniemy Panstwa zaprosi¢. Udzielimy na nim wielu praktycznych podpowiedzi
i wskazéwek, opartych na przyktadach za zakresu oswiaty, odpowiemy na pytania i przekazemy praktyczne
materiaty szkoleniowe, zawierajace wzory procedur i dokumentéw. Podpowiemy, jak prawidtowo obliczy¢
wartos¢ zamdwienia, jak przygotowac postepowanie oraz jak je realizowaé. Przeanalizujemy krok po kroku
rowniez jak wyglada procedura planowania oraz przygotowania sprawozdania z udzielonych zaméwien.

CELE | KORZYSCI:

Zdobedziesz, uzupetnisz i uporzadkujesz wiedze z zakresu prowadzenia postepowan o wartosci ponizej

130 000 zt oraz tych objetych trybami zamdwien publicznych.

Poznasz wymagania i obowigzki zwigzane z planowaniem zamodwien i planowaniem postepowan

natozone na Zamawiajgcego przepisami ustawy pzp.

Zapoznasz sie z procedurg przygotowania sprawozdania z udzielonych zamodwien.

Poznasz wskazéwki sposobdw postepowania i najczesciej wystepujace btedy i nieprawidtowosci

z zakresu procedury udzielania i realizacji zamowien publicznych przez placéwki oswiatowe i organy je

prowadzgce.

Zapoznasz sie z najwazniejszymi sktadnikami postepowan w powigzaniu z dokumentacjg, regulaminami

i schematem postepowania. Otrzymasz przyktadowe dokumenty, zaproszenie, regulamin zamdéwien

publicznych w postepowaniach o wartosci ponizej 130 000 zi.

Otrzymasz odpowiedzi na szereg pytan, ktdre rodzg sie w zwigzku z stosowaniem ustawy pzp, ustawy

o finansach publicznych oraz innych regulacji prawnych dotyczacych udzielania zamdwien publicznych

w jednostkach oswiatowych.

Dowiesz sie:

— W jaki sposéb przygotowad i przeprowadzi¢ postepowania i na jakie regulacje prawne nalezy
zwroci¢ uwage.

—  Czy placowka oswiatowa (Zamawiajacy) ma obowigzek przygotowac sprawozdanie z udzielonych
zamowien, gdy rocznie wydaje jedynie np. 20 000 zt?

— W jaki sposéb planowa¢ zamdwienie i ustali¢ warto$¢ zamowienia w przypadku artykutow
zywnosciowych czy biurowych?

— W jaki sposéb planowac¢ zamdwienia w swojej jednostce majgc rdézne zrodta finansowania?

— Czy w postepowaniach o wartos$ci zamdwienia ponizej 130 000 zt stosujemy przepisy ustawy pzp?

— W jaki sposob przygotowac i przeprowadzié¢ postepowanie w trybie podstawowym bez negocjacji
i na jakie regulacje prawne zwrdci¢ uwage?



— Na co zwrdci¢ uwage przy przygotowaniu sprawozdania z udzielonych zamdwien - portal e-
Zamowienia? Gdzie popetnia sie btedy? Czego nie ujmuje sie w sprawozdaniu?

PROGRAM:
1. Aktualny stan prawny — zestawienie przepiséw i wymagan obowigzujagcych w dniu prowadzenia

szkolenia. Uwagi praktyczne dotyczgce zamdwien w aktualnym stanie prawnym — zmiany w roku 2023.

2. Przygotowanie do postepowania o udzielenie zamdéwienia.

e Obliczenie wartosci zamowienia zgodnie z ustawg pzp.

e Ustalenie wartosci — granica ryzyka i parametry mozliwych nieprawidtowosci.

e Planowanie zamdwien — w jakim zakresie czasu i asortymentu?

e Planowanie zamoéwien — przyktady dla dostaw i ustug. Proponowany schemat postepowania.

e Aktualizacja obliczonej wartosci zamdwienia.

e Przyktadowe rozwigzania ,,utatwiajace zycie” przy obliczeniu wartosci zamodwienia.

e Opinie, interpretacje, komentarze, fragmenty rozstrzygnie¢ KIO, itd.

3. Przygotowanie i prowadzenie postepowania — wazne punkty oraz dokumentacja.

e Regulaminy — zarzadzenia w systemie zamowien o wartosci ponizej 130 000 zt. Przyktad i omowienie
wybranych elementdéw regulacji.

e Zaproszenie do ztozenia oferty w przyktadowej procedurze zapytania ofertowego w oparciu
o regulamin (zarzadzenie) w systemie zamodwien o wartosci ponizej 130 000 zt. Przyktadowe
rozwigzanie.

e Dokumentacja z postepowania o wartosci ponizej 130 000 zt. Przyktadowe rozwigzanie.

e Postepowanie o wartosci powyzej 130 000 zt w trybie podstawowym bez negocjacji (art. 275 pkt 1).
Dokumentacja (SWZ, zatgczniki, protokét postepowania, schemat postepowania - czynnosci,
zestawienie regulacji prawnych).

4. Sprawozdanie z zamowien udzielonych w 2023 roku.

e Obowigzek przygotowania sprawozdania bez wzgledu na wartos¢ zrealizowanych zlecerl, uméw.

e Wymagania dotyczgce sprawozdania —rozporzadzenie i portal e-Zamdwienia.

e Przygotowanie sie do wypetnienia zestawien tabelarycznych. Zebranie danych.

e Sumowanie zamoéwien o wartosci ponizej 130 000 zt.

e Zestawienia trybdw opartych na ustawie pzp (wartosé¢ zamowienia réwna lub powyzej 130 000 zt).

o Uwagi praktyczne — lista btedéw i mozliwos$é dokonania korekty.

5. Panel dyskusyjny — pytania zadawane przez uczestnikéw szkolenia.

ADRESACI:

Kierownicy jednostek sektora finansdw publicznych, dyrektorzy szkét, pracownicy merytoryczni placéwek
oswiatowych, organdw prowadzgcych i jednostek obstugujgcych oswiate realizujgcy zadania zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem zamowien, cztonkowie komisji przetargowych, jednostki nadzorujgce.

PROWADZACY:

Jeden z najbardziej cenionych specjalistéow i trenerow w zakresie zamoéwien publicznych w Polsce.
Zamoéwieniami publicznymi zajmuje sie od 1994 roku, doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania
podmiotéw podlegajgcych systemowi zamdwien publicznych. Trener zamowien publicznych wpisany w roku
1994 na liste Prezesa UZP w zakresie: dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robét budowlanych. Autor
licznych publikacji i artykutéw. W latach 1995-2006 wpisany na liste arbitrow Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych. Wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach w przygotowaniu iprowadzeniu
postepowan, weryfikacji ogtoszedn o zamodwieniu i tresci specyfikacji czy budowaniu rozwigzan
organizacyjnych, a takze w prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju. Posiada cenny zbidér doswiadczen
i sprawdzonych rozwigzan, z ktdérych warto skorzystaé. Praktyk w trzech ptaszczyznach: zamawiajacy,
wykonawca i kontrola zamoéwien. Kazdego roku prowadzi $rednio w roku ok. 110 szkolern jedno/dwu
lub trzydniowych), a czeste konsultacje i doradztwo (takze telefoniczne) jest prowadzone od 29 Iat.
W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie zajmuje czotowe pozycje
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Z@ Demokracii Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zamowienia publiczne w placéwkach oswiatowych na przetomie roku 2023
i 2024. Procedury, dokumenty, planowanie zamdwien oraz sprawozdania
z udzielonych zamowien

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
24 stycznia 2024 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00
Cena: 440 PLN netto/os. W przypadku zgtoszenia do 10 stycznia 2024 r. cena wynosi
@ 399 zf netto. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia

ze Srodkow publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoriczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podlaskie Centrum
DANE i -
ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
DO tel.: 85732 17 88 | fax: 85732 94 84

KONTAKTU: mail: frdl-pc@frdl.org.pl
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DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze Srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE OO

Prosze o przestanie faktury Nna adres MailOWY: ...t sessnssas s ssessssssessnsssssssssessnesnssassnssassaass sssssssssssnasnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailloOWY: ... et re e e ee e seessan e sassseses sessasssnesssns snsssnesss messnssans
Dokonanie zgloszenia na szkolenie jest rOwnoznaczne z zapoznaniem si¢ 1 zaakceptowaniem regulaminu
szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypelniong karte zgloszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgloszenia na frdl-pc@frdl.org.pl
do 19 stycznia 2024 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy uregulowac przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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