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Warszawa, 6 listopada 2023 r. 

 

            

Szanowni Państwo Skarbnicy,  

 

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Centrum Mazowsze wraz z Zarządem Forum Skarbników 

Samorządów Lokalnych Województwa Mazowieckiego zapraszają Państwa do współtworzenia 

Forum Skarbników i udziału w najbliższej sesji konsultacyjno-szkoleniowej Forum 4 grudnia 2023 

r. w godzinach 10.00 - 14.00. 

 

Celem spotkania zatytułowanego Przygotowanie do wdrożenia faktury ustrukturyzowanej – 

zagadnienia podatkowe i techniczne będzie zaprezentowanie i omówienie najważniejszych 

uregulowań dot. Krajowego Systemu e-Faktur i faktur ustrukturyzowanych w jednostkach 

samorządowych. 

Prowadzącym spotkanie będzie Prawnik, specjalizujący się w problematyce podatku VAT, PIT i 

postępowań podatkowych. 

 

Uczestnicy spotkania będą mieli możliwość przedstawienia kwestii problemowych, wymiany 

doświadczeń, zarówno z ekspertem prowadzącym spotkanie, jak i członkami Forum. Celem 

spotkania jest uzyskanie wielu cennych wskazówek i podpowiedzi, niezbędnych w codziennej 

pracy, dyskusji i uzyskania odpowiedzi na pytania od eksperta w zakresie praktycznego 

stosowania przepisów. Liczymy na Państwa aktywne uczestnictwo w spotkaniu. 

 

Spotkanie  będzie realizowane w formule hybrydowej, co oznacza, że będziecie mogli Państwo w nim 

uczestniczyć stacjonarnie będąc w sali szkoleniowej w Alejach Jerozolimskich 81 lub online poprzez 

platformę Zoom. Prosimy o potwierdzenie obecności do dnia 28 listopada 2023 r. poprzez przesłanie 

informacji na skrzynkę mailową szkolenia@frdl.org.pl. Zgłoszonym uczestnikom w wiadomości 

zwrotnej prześlemy informacje organizacyjne dotyczące spotkania. Poniżej prezentujemy 

szczegółowy program. 

 

Serdecznie zapraszamy do zrzeszenia w Forum i do udziału najbliższej sesji Forum! 

 

Z poważaniem 

Elżbieta Roman 

Koordynator Forum Skarbników 

FRDL Centrum Mazowsze 

 
  

http://www.frdl.mazowsze.pl/
mailto:szkolenia@frdl.org.pl
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Sesja konsultacyjno-szkoleniowej Forum Skarbników: 

Przygotowanie do wdrożenia faktury ustrukturyzowanej  

– zagadnienia podatkowe i techniczne. 

4 grudnia 2023 r. 10:00-14:00 

 

Cele sesji:  

Zaprezentowanie i omówienie najważniejszych uregulowań dot. Krajowego Systemu e-Faktur  

i faktury ustrukturyzowanych w jednostkach samorządowych. Przedstawienie zmian  

w fakturowaniu od 1 września 2023 r. oraz od stycznia 2024 r. 

 

Program spotkania 

1. Faktura ustrukturyzowana. 

• Czym jest faktura ustrukturyzowana, faktura ustrukturyzowana, a faktura elektroniczna. 

• Faktura ustrukturyzowana jako jeden ze sposobów wystawienia faktury – aktualne 
regulacje prawne. 

• Wytworzenie i wystawienie faktury ustrukturyzowanej – rozróżnienie pojęć. 

• Wysyłka faktur do KSeF – Aplikacja Kliencka MF i wykorzystanie programów finansowo 
– księgowych. 

• Numer referencyjny nadawany przez KSeF, omówienie wzoru UPO. 

• Data wystawienia i data otrzymania faktury ustrukturyzowanej – konsekwencje prawne 
i podatkowe stosowania nowej regulacji. 

• Zgoda na otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych – stosowanie mechanizmu 
w okresie dobrowolności faktury. 

2. Krajowy System e-Faktur. 

• Zasady pierwszego uwierzytelnienia się w systemie. 

• Nadawanie uprawnień do wysyłki i odbioru faktur. 

• Uwierzytelnienie faktury – czy podpisywanie faktury będzie obowiązkowe? 

• Archiwizacja faktur w systemie. 

• Konto podatnika – możliwość tworzenia subkont dla członków grup VAT i jednostek 
samorządu terytorialnego. 

• Adresowanie dokumentu – skutki błędu w numerze NIP nabywcy. 

• Zachęty do stosowania faktur ustrukturyzowanych przed wejściem w życie faktury jako 
obowiązkowej. 

3. Zmiany w ustawie o VAT wdrażające fakturę ustrukturyzowaną jako obowiązkową. 

• Data wejścia w życie faktury ustrukturyzowanej jako obowiązkowej. 

• Faktura dla osoby fizycznej. 

• Faktura uproszczona – do kiedy paragon z numerem NIP może być uznawany za fakturę? 

• Faktura do paragonu. 

• Faktura korygująca/nowa korygująca/propozycja wystawienia faktury korygującej. 

• Faktura zaliczkowa i rozliczeniowa. 

• Faktura ustrukturyzowana w obrocie międzynarodowym. 

http://www.frdl.mazowsze.pl/
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• Zasady ewidencji dokumentów wewnętrznych (WEWów). 

• Zwolnienia z obowiązku stosowania faktury ustrukturyzowanej. 

• Faktura w zamówieniach publicznych, a faktura ustrukturyzowana. 

• Zasady postępowania w okresie awarii KSeF. 

• Sankcje podatkowe za nieprawidłowe wystawienie faktury. 

• Zmiany w Prawie Przedsiębiorców – tytułowanie przelewu numerem KSeF faktury. 
4. Struktura logiczna JPK-FA 

• Podstawowy format faktury .xml oraz możliwość stosowania wizualizacji w pliku PDF. 

• Podstawowe części faktury – sekcje Nagłówek, Podmiot 1, Podmiot 2, Podmiot 3, 
Podmiot Upoważniony, Fa i Stopka. 

• Omówienie konkretnych przykładów faktury. 

• Pola obowiązkowe, fakultatywne i opcjonalne. 

• Omówienie węzłów Rozliczenie, Płatność i pół dodatkowych takich jak GTU, TP, 
Adnotacje. 

• Możliwość dołączenia załączników do faktury. 

• Wiersze faktury i Unikalny numer wiersza faktury. 
5. Wdrożenie faktury ustrukturyzowanej. 

• Plan wdrożenia – analiza możliwości technicznych, określenie nieprawidłowości 
w działaniu systemu księgowego. 

• Wdrożenie wzoru faktury – czy możliwa jest eliminacja części pół? 

• Wyznaczenie i szkolenie pracowników – zasady wytwarzania i uwierzytelniania faktur. 

 

 

Prowadząca: Prawnik, absolwentka Uniwersytetu Jagiellońskiego, z kilkunastoletnim 

doświadczeniem pracy w ogólnopolskich spółkach doradztwa podatkowego, trener z ponad 1000 

godzinami przeprowadzonych szkoleń oraz publikacjami w ogólnopolskich czasopismach i 

eksperckich portalach internetowych. Od października 2014 r. członek Krajowej Izby Doradców 

Podatkowych, z nadanymi uprawnieniami zawodowymi doradcy podatkowego, specjalizujący się 

w zakresie podatku VAT, PIT i postępowań podatkowych.  

http://www.frdl.mazowsze.pl/
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Prezentowane spotkanie realizowane jest w ramach sesji konsultacyjno-szkoleniowej 

Forum Skarbników. 
Udział w pracach Forum to jedna ze ścieżek rozwoju osobistego, jakże niezbędnego aby profesjonalnie 
realizować swoje obowiązki. To także możliwość wymiany doświadczeń pomiędzy Skarbnikami. Zachęcamy do 
współpracy Państwa współpracy, zrzeszenia się w ramach Forum i udziału organizowanych szkoleniach 
dedykowanych Skarbnikom. 

 
Czym są Fora działające przy regionalnych ośrodkach FRDL?: 

• Fora samorządowe to autorski pomysł FRDL, szczególna forma pracy integrująca środowiska samorządowe 
wokół codziennych wyzwań i problemów oraz dobrych praktyk. Są one jednym z kluczowych elementów 
kształcenia ustawicznego kadr samorządowych i pracowników jednostek podległych.  

• Fora przede wszystkim służą budowaniu wzajemnego wsparcia merytorycznego, poszerzaniu wiedzy, 
doskonaleniu warsztatu wykonywanego zawodu i piastowanej funkcji oraz prowadzenia konstruktywnego 
dialogu.  

• Fora to platforma wymiany wiedzy i doświadczeń oraz możliwość zawodowej konsultacji.  

• Fora posiadają coraz większy udział w rzecznictwie w zakresie uzgodnionych stanowisk i interesów.  

• Fora prowadzą także działalność interwencyjną na rzecz swoich członków i świadczą pomoc 
w rozwiązywaniu problemów pojawiających się podczas wykonywania obowiązków służbowych w związku 
z pełnionymi funkcjami i zajmowanymi stanowiskami, dlatego cieszą się one stale rosnącym 
zainteresowaniem wśród samorządowców.  

• Fora to to cyklicznie odbywające się szkolenia, dyskusje problemowe, konsultacje oraz wymiana 
doświadczeń pomiędzy członkami, stanowiące wsparcie dla środowiska zawodowego, służące poszerzaniu 
wiedzy, wymianie doświadczeń i informacji, a przede wszystkim doskonaleniu metod działania, w tym 
współpracy między Skarbnikami. 

• W pracach forów uczestniczą osoby, którym zależy na zdobywaniu wiedzy i doświadczeń, a przede 
wszystkim na swoim rozwoju i profesjonalizacji swojej pracy. O kierunkach aktywności każdego z forum 
decyduje zarząd wybierany przez jego członków, natomiast Ośrodki FRDL wspierają ich działania.  

 
Jak funkcjonuje Forum?: 

• Podstawową formą działania Forum Skarbników są comiesięczne sesje konsultacyjno-szkoleniowe 
z udziałem wysokiej klasy ekspertów - praktyków i wykładowców, w trakcie których omawiane są istotne 
zagadnienia dotyczące zasad funkcjonowania samorządu terytorialnego, a ofertę szkoleń tworzymy 
wspólnie - każdy uczestnik Forum ma prawo zgłosić zagadnienia merytoryczne, które stają się tematem 
kolejnych spotkań. Uczestnicy. 

• Szczegółowy mechanizm funkcjonowania Forum opisują dokumenty dotyczące Forum znajdujące się 
w serwisie www FRDL CM w Warszawie pod adresem https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-skarbnikow/o-
forum  

 
Jak zapisać się do Forum? 

• Aby zostać członkiem Forum należy przesłać wypełnioną umowę i deklarację członkostwa: 

− pocztą na adres: FRDL Centrum Mazowsze, ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa 

− na adres poczty elektronicznej: elzbieta.roman@frdl.org.pl  

• Dokumenty można pobrać ze strony dedykowanej Forum: https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-
skarbnikow/dolacz-do-forum-2 
  

http://www.frdl.mazowsze.pl/
mailto:elzbieta.roman@frdl.org.pl
https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-skarbnikow/dolacz-do-forum-2
https://frdl.mazowsze.pl/fora/forum-skarbnikow/dolacz-do-forum-2
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INFORMACJE ORGANIZACYJNE i KARTA ZGŁOSZENIOWA 

Sesja konsultacyjno-szkoleniowa Forum Skarbników nt.: 

Przygotowanie do wdrożenia faktury ustrukturyzowanej  

– zagadnienia podatkowe i techniczne. 

4 grudnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00 

 
 
 
Wirtualna sesja konsultacyjno-szkoleniowa 
prowadzona i realizowana na żywo za pomocą 
platformy Zoom, która umożliwia obustronną 
komunikację między prowadzącym sesję 
a uczestnikami. 
Cena udziału: 319 PLN dla osoby nie zrzeszonej w 
Forum/w przypadku członka Forum wynosi 200 PLN 
Cena obejmuje: Udział w profesjonalnej sesji 
konsultacyjno-szkoleniowej, materiały szkoleniowe 
w wersji elektronicznej, możliwość konsultacji z 
trenerem. 

 
 

 
 
 

MIEJSCE: Sala szkoleniowa przy Alejach 
Jerozolimskich 81 
 
Cena udziału: 519 PLN dla osoby nie zrzeszonej w 
Forum/w przypadku członka Forum wynosi 200 PLN 
Cena obejmuje: Udział w profesjonalnej sesji 
konsultacyjno-szkoleniowej, materiały szkoleniowe w 
wersji papierowej i elektronicznej, możliwość 
konsultacji z trenerem, przerwy kawowe i lunch. 
 

DANE DO 
KONTAKTU:  

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Mazowsze ul. Jelinka 6, 01-646 Warszawa;  
Elżbieta Roman tel. 732 983 894 , elzbieta.roman@frdl.org.pl 

Zgłaszam udział w szkoleniu w formule: Stacjonarnej ☐                           On-line ☐ 

Nazwa i adres nabywcy  
(dane do faktury) 

 
 
 

1. Nazwa i adres odbiorcy   

NIP  Telefon 
 

2. Imię i nazwisko uczestnika,  
stanowisko,  
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU 

 

Oświadczam, że szkolenie dla ww. pracowników jest kształceniem zawodowym finansowanym w całości lub co 
najmniej 70% ze środków publicznych (proszę zaznaczyć właściwe)  
Dokonanie zgłoszenia na szkolenie jest równoznaczne z zapoznaniem się i zaakceptowaniem regulaminu szkoleń FRDL 
zamieszczonym na stronie Organizatora https://frdl.mazowsze.pl/ oraz zawartej w nim Polityce prywatności i 
ochrony danych osobowych. 

Wypełnioną kartę zgłoszenia należy przesłać poprzez formularz zgłoszenia  
na https://frdl.mazowsze.pl/ lub mailem na adres szkolenia@frdl.org.pl do 28 listopada 2023 r. 

 
 

http://www.frdl.mazowsze.pl/

