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% Demokracji Lokalnej 8 grudnia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZASADY POSTEPOWANIA KONTROLNEGO, DOWODY
W POSTEPOWANIU ORAZ KWALIFIKACJE KONTROLERA

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Podczas proponowanego szkolenia szczegdtowo omowimy czynnosci organizacyjno-
techniczne wykonywane przez osoby przeprowadzajgce kontrole w trakcie jej trwania.
Uczestnicy uporzadkujg i poszerzg swojg wiedze, nabiorg praktycznych umiejetnosci z
zakresu ustalania stanu faktycznego w procesie kontroli, wykorzystywania metod badan
kontrolnych, doboru préoby do kontroli oraz adekwatnej oceny dokonanych ustalen. W
trakcie szkolenia przedstawione i omowione zostang metody i narzedzia wykorzystywane
w trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych, zasady i sposoby dokumentowania ustalen
i wynikow. Udziat w szkoleniu pozwoli na wypracowanie lub udoskonalenie warsztatu
kontrolerskiego w zakresie funkcji i zadan, jakie sg stawiane przed pracownikami komérki
kontroli wewnetrznej. Uczestnikom udostepnione zostang wzory dokumentdow
stosowanych w procesie kontroli.

CELE | KORZYSCI:

e zdobycie i poszerzenie wiedzy z zakresu: zasad postepowania kontrolnego; kryteriéw
kontroli; metod badan kontrolnych; zasad i metod doboru préoby do kontroli; dowodéw
w postepowaniu kontrolnym oraz ich sporzadzania; zasad dokonywania oceny
ustalonego stanu faktycznego;

e ksztattowanie umiejetnosci doboru witasciwych metod i narzedzi planowania i
prowadzenia postepowan kontrolnych;

e ugruntowanie i uzupetnienie wiedzy dotyczacej zasad i sposobow dokumentowania
procesu kontrolnego;

e zdobycie i poszerzenie wiedzy z zakresu kwalifikacji kontrolera oraz dobrych praktyk
stosowanych w procesie postepowania kontrolnego.

PROGRAM:
I Zasady postepowania kontrolnego.
1. Kryteria kontroli.

2. Metody badan kontrolnych.

3. Mierniki w postepowaniu kontrolnym.

4. Zasady dokonywania oceny.

5. Zasady i metody doboru préby do kontroli.



. Dowody w postepowaniu kontrolnym.

Rodzaje dowoddow w postepowaniu kontrolnym.
Klasyfikacja zrodet dowodowych.

Dowody z dokumentdw.

Dowody rzeczowe.

Wyijasnienia i oSwiadczenia.

Wizje lokalne i ogledziny.

Biegty i jego opinia.

lll. Kwalifikacje kontrolera.

IV. Dobre praktyki wykorzystywane w procesie kontroli.
V. Podsumowanie zaje¢ oraz odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia.

NoubkwneR

ADRESACI:

Osoby wykonujgce zadania z zakresu kontroli wewnetrznej w urzedach administracji
publicznej, jednostkach im podlegtych, instytucjach; osdéb zarzadzajgcych Ilub
koordynujacych zadania z zakresu kontroli wewnetrznej w urzedach, jednostkach,
instytucjach; kontrolerow wewnetrznych; pracownikow realizujacy zadania kontrolne z
zakresu nadzoru nad jednostkami podlegtymi; pracownikdw zobowigzanych do kontroli i
rozliczania dotacji udzielanych m. in. w ramach wspdtpracy z organizacjami
pozarzgdowymi; osob zainteresowanych tematykg szkolenia.

PROWADZACA:

Dtugoletni pracownik samorzgdowy, aktywny kontroler i wieloletni praktyk w zakresie
kontroli oraz zarzadzania, w tym zarzagdzania komodrkg kontroli wewnetrznej.
Doswiadczony trener. Ukonczone studia podyplomowe z zakresu zarzgdzania
w administracji publicznej oraz z zakresu audytu wewnetrznego.
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im. Jerzego Regulskiego

Zasady postepowania kontrolnego, dowody w postepowaniu oraz kwalifikacje
kontrolera

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

8 grudnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 09:00-14:00

Cena: 395 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

EE R

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podlaskie Centrum
DO ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok

tel.: 85732 17 88 | fax: 85 732 94 84
KONTAKTU: mail: frdl-pc@frdl.org.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAILi TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWy: ... s sessnessssssssesssass sesssssns sasssssssssnssasnasssssssssssasnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MailloOWY: .......ccviieiiicnninninnini s ssassssssesessassnssasssssssssssssssssssassssssnssns sessassnsssassnssess
Dokonanie zgloszenia na szkolenie jest rtOwnoznaczne z zapoznaniem si¢ 1 zaakceptowaniem regulaminu
szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl.bialystok.pl 0raz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypekliona karte zgloszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgloszenia na frdl-pc@frdl.org.pl

do 4 grudnia 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Parnstwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j
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