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% Demokracji Lokalnej 31 sierpnia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

JAK NALEZY POSTEPOWAC ZE ZNALEZIONYMI RZECZAMI? JAKIE
STOSOWAC PROCEDURY? WATPLIWOSCI | PROBLEMY
DOTYCZACE ZADAN POWIATU JAKO ORGANU NADZORUJACEGO
W ZAKRESIE USTAWY O RZECZACH ZNALEZIONYCH

WAZNE INFORMACIE:

Prowadzenie biura rzeczy znalezionych to jedno z zadan powiatéw, ktére niejednokrotnie z racji
nietypowych rzeczy, oddawanych do niego, budzi wiele watpliwosci zwigzanych z prawidtowg interpretacja
przepisow. Okres wakacyjny sprzyja wzmozonemu ruchowi w biurach, dlatego tez proponujemy Panstwu
uczestnictwo w spotkaniu dotyczgcym wtasciwej organizacji biura rzeczy znalezionych i zadan starosty
jako organu, nadzorujgcego na gruncie przepisOw ustawy o rzeczach znalezionych w celu
usystematyzowania wiedzy, wymiany doswiadczen czy zdobycia podpowiedzi, jak nalezy postgpic
w nieszablonowych, trudnych sytuacjach.

Podczas zaje¢ prowadzaca, radca prawny, realizujgca od kilkunastu lat szkolenia dla samorzadu, ceniona

za jasny sposob przekazywania wiedzy, uzyskujgca bardzo dobre oceny od uczestnikéw:

e przypomni przepisy w oparciu o ktére funkcjonuje biuro,

e wskaze zadania i uprawnienia starostwa zwigzane z jego prowadzeniem,

e przedstawi obowigzki znalazcy, a takze oséb przechowujgcych rzeczy,

e omowi niezbedng dokumentacje (m. in. regulamin biura) czy procedury tj. zawiadomienie o znalezieniu
rzeczy, o przyjeciu czy likwidacji rzeczy znalezionych.

Zajecia polecamy osobom, ktore chcg podnies¢ wiedze z zakresu problematyki niniejszego tematu, zaréwno
tym, ktére od niedawna zajmujg sie tg tematyka, jak i osobom z dtuzszym stazem, ktére chca poszerzyc
swojg wiedze, rozwigzac¢ problemy i rozwiaé watpliwosci, tak, by méc prawidtowo stosowac przepisy.
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CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

e Nabycie, wzmocnienie kompetencji pozwalajagcych na wtasciwg realizacje zadan z zakresu
funkcjonowania biura rzeczy znalezionych w powiecie.

e Omowienie zasad przyjmowania i postepowania z rzeczami znalezionymi, a takze rozliczania kosztow
przechowywania, utrzymania rzeczy w nalezytym stanie oraz sposobdéw poszukiwania o0sob
uprawnionych do ich odbioru.

e Przedstawienie praktycznych aspektéw funkcjonowania biura rzeczy znalezionych i jego zadan,
wskazanie planowanych zmian, ktére beda obowigzywac od 2024 r.

e Wskazanie procedur dotyczacych przyjmowania rzeczy znalezionych.

e Omodwienie praktycznych porad i wskazéwek dotyczgcych funkcjonowania biura w celu prawidtowego
wykonywania zadan.

e Uzyskanie wzoréw pism, niezbednych do prawidtowego funkcjonowania biura.

e Wskazanie najczestszych problemdw zwigzanych z prowadzeniem biura rzeczy znalezionych, omodwienie
przypadkéw nietypowych. Podczas zaje¢ zapewnimy mozliwo$é konsultacji kwestii problemowych
z ekspertem i innymi uczestnikami.

Udzielenie odpowiedzi na pytania:
e Czy biuro powinno miec swéj regulamin? Co powinien zawierac?
e Jaka jest odpowiedzialnos¢ pracownikéw biura?




e Czy pracownik biura powinien mie¢ upowaznienia? Jesli tak, to jakie?

e Jak przechowywa¢ znalezione rzeczy? Kto ponosi koszty przechowywania?

o Jakie sg procedury w przypadku znalezienia rzeczy?

e Jakie sg procedury dotyczgce przyjecia rzeczy? Czy znalazca ma obowigzki?

o Jak wyglada procedura przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy?

e Jakie sg procedury w przypadku znalezienia gotéwki, bizuterii?

e Co ze znaleznym? Czy jest wymagane?

e Jak przeprowadzié¢ prawidtowo procedure sprzedazy lub likwidacji rzeczy znalezionych?
e Ktoiw jaki sposéb powinien ustali¢ osobe, ktéra moze odebrac rzecz znaleziong?

e Kiedy mozna rzecz zlikwidowac¢? Kto ponosi za to opfaty?

PROGRAM:
Przedmiot ustawy o rzeczach znalezionych. Niewielkie zmiany od 1 stycznia 2024 r.
Obowiazki i prawa znalazcy oraz przechowujacego.
Biuro rzeczy znalezionych — podstawy prawne.
Czy sporzadza¢ regulamin biura rzeczy znalezionych?
Pracownicy biura rzeczy znalezionych — upowaznienia.
Procedura przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyjeciu rzeczy:
e zawiadomienie o znalezieniu rzeczy,
e zawiadomienie o znalezieniu rzeczy i przyjeciu rzeczy,
e rzeczy znalezione w miejscu publicznym,
e odpowiednie stosowanie przepisow o przechowaniu,
e prawo zatrzymania,
e uprawnienie do zbycia rzeczy,
e znaleine.
7. Postepowanie w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy, przyjmowania
i przechowania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb uprawnionych do ich odbioru:
e podmiot wtasciwy w sprawach rzeczy znalezionych,
e protokot i poswiadczenie przyjecia zawiadomienia,
e informacja o komodrce organizacyjnej wtasciwej w sprawach odbierania zawiadomien,
e ustalenie i wezwanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,
e warunki przechowywania rzeczy znalezionych,
e sprzedaz rzeczy znalezionej,
e koszty przechowania,
e odbidr rzeczy przez znalazce,
e pienigdze, papiery wartosciowe, zfoto.
8. Likwidacja rzeczy znalezionych — jak ja przeprowadzi¢ krok po kroku.
9. Postepowanie z rzeczami o wartosci historycznej, naukowej lub artystyczne;j.
10. Dyskusja, kwestie problemowe, pytania i odpowiedzi.
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ADRESACI:
Pracownicy zatrudnieni w komodrkach organizacyjnych, szczegdlnie w biurach rzeczy znalezionych
w starostwach powiatowych i miastach na prawach powiatu.

PROWADZACA:

Radca prawny, ekspert z zakresu prawa administracyjnego, prawa pracy oraz przepisow prawnych
dotyczacych k.p.a., ochrony danych osobowych, udostepniania danych, dostepu do informacji publicznej,
realizacji zadan wfasnych i zleconych jst, w tym zadan powiatéw m. in. dotyczgcych prowadzenia biura
rzeczy znalezionych. Doswiadczona trenerka, prowadzaca od kilkunastu lat szkolenia, podnoszace
kwalifikacje pracownikdéw administracji publicznej. Autorka komentarzy iopinii prawnych, wysoko
oceniana za fachowosc i jasnos¢ przekazu przez uczestnikow szkolen i kurséw.
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Jak nalezy postepowac ze znalezionymi rzeczami? Jakie stosowac procedury?
Watpliwosci i problemy dotyczace zadan powiatu jako organu nadzorujacego
na gruncie ustawy o rzeczach znalezionych

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
31 sierpnia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00
@ Cena: 389 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podlaskie Centrum

DANE ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
DO tel.: 85732 17 88 | fax: 8573294 84
KONTAKTU: mail: frdl-pc@frdl.bialystok.pl

e ——
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: .........cccecniiennecrecceccenesee e seeseestesaesaessecssessassasssssasssessesstesas srsssesss e sassass sesssensessansses

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaIlOWY: .......ccceeciiiiiniinnininnineinniesanses s sessnssnsssssssssssssassasanssssssnssesssssas ses sssssassnssnssassnss
Dokonanie zgloszenia na szkolenie jest rtOwnoznaczne z zapoznaniem si¢ 1 zaakceptowaniem regulaminu
szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypekiong karte zgloszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgloszenia

frdl-pc@frdl.bialystok.pl do 28 sierpnia 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdiniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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