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x Demokracji Lokalnej 13 grudnia 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

INWENTARYZACJA W JEDNOSTKACH SEKTORA FINANSOW
PUBLICZNYCH OKIEM PRAKTYKA

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panistwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego zostang omdwione metody inwentaryzacji, sposéb
organizacji, przebieg, zasady dokumentowania, ustalania wynikdéw i réznic inwentaryzacyjnych oraz ewidencja
ksiegowa. Precyzyjnie zostang wskazane metody, terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji wszystkich sktadnikéw
aktywow i pasywow. Przedstawione zostang takze najczesciej popetniane btedy w procesie inwentaryzacji oraz
podane wskazowki, jak ich unikngé. Poruszone zostang istotne zagadnienia budzace watpliwosci i sprawiajgce
trudnosci pracownikom sektora publicznego, tj.inwentaryzacja: srodkow trwatych niskocennych, gruntéw,
budynkdow, budowli, wartosci niematerialnych i prawnych, wyposazenia w szkofach i przedszkolach, sktadnikow
uzyczonych, sald zerowych iopiewajgcych na drobne kwoty, kwestie odpowiedzialnosci za inwentaryzacje,
organizacja i przebieg inwentaryzacji w jednostkach objetych wspdlng obstuggy. Szkolacy przedstawi wady i zalety
nowoczesnych narzedzi inwentaryzacji - tzw. kodéw kreskowych.

I
CELE | KORZYSCI:

e  Przygotowanie merytoryczne do prawidtowego, rzetelnego i zgodnego z prawem przeprowadzenia
inwentaryzacji.

e Uczestnicy szkolenia otrzymajg instrukcje inwentaryzacyjng z wzorami dokumentdéw sporzgdzanych w procesie
inwentaryzacji oraz wzor porozumienia w sprawie inwentaryzacji jednostki obstugujgcej z jednostkami
objetymi wspdlng obstuga.

e Uzyskanie praktycznych wskazéwek, jak skutecznie i szybko wykryé nieprawidtowosci w inwentaryzacji,
szczegolnie w spisie z natury.

e  Podczas zaje¢ odpowiemy na pytania:

— Co to jest wtasciwie srodek trwaty?

— Jak tworzy¢ obiekty inwentarzowe i nadawa¢ numery obiektom inwentarzowym?

— Czy spis z natury trzeba zawsze przeprowadzaé¢ w IV kwartale roku do 15 stycznia?

— Czy inwentaryzacje metodg spisu z natury musimy zakonczyé do 15 stycznia?

— Do kiedy mozemy przeprowadzac inwentaryzacje metodg weryfikacji z dokumentacjg?

— Jaka metoda i kiedy przeprowadzamy inwentaryzacje wartosci niematerialnych i prawnych?

— Czy inwentaryzacja ma wptyw na prawidtowos$é sporzadzenia bilansu?

— Jak inwentaryzujemy drogi?

— Jak inwentaryzowaé mienie uzytkowane przez osp?

— Do kiedy trzeba rozliczy¢ réznice inwentaryzacyjne?

— Jak prawidtowo przeprowadzi¢ likwidacje srodkéw trwatych?

— Jak ustala¢ wartosé poczatkowa poszczegdlnych obiektéw inwentarzowych (gruntu, budynku i budowli),
gdy w akcie notarialnym podana jest cena nabycia catej nieruchomosci?

— Czy grunty musimy inwentaryzowac co roku? Co to jest teren strzezony?

— Czy w latach, w ktérych nie przypada inwentaryzacja czteroletnia srodki trwate inwentaryzujemy metoda
weryfikacji z dokumentacjg?

— Kiedy dostep do srodka trwatego jest znacznie utrudniony?

— Jak inwentaryzowad tablety przekazane radnym i sottysom?

— Kto przeprowadza spis z natury w jednostkach obstugiwanych?

— Jakinwentaryzowac udziaty w spétce gminnej?

— Kiedy przeprowadzenie spisu z natury jest z przyczyn uzasadnionych niemozliwe?

— Czy arkusze spisu z natury sg drukami Scistego zarachowania?

— Jak inwentaryzowac podreczniki zakupione z dotacji?

— Jak inwentaryzowac oswietlenie uliczne?



— Czy warto rezygnowac z tradycyjnej techniki spisu z natury na rzecz narzedzi informatycznych?
— Jakie nieprawidtowosci w inwentaryzacji mogg skutkowaé odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, jak unikngé odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych?

PROGRAM:

1. Pojecie, metody i rodzaje inwentaryzacji.

2. Cele kontroli zarzadcze;j.

3. Kto odpowiada za przeprowadzenie inwentaryzacji w jednostce sektora finanséw publicznych — kierownik
jednostki, gtéwny ksiegowy, a moze kto inny?

4. Obowigzki kierownika jednostki, gtéwnego ksiegowego, przewodniczagcego i cztonkdw komisji
inwentaryzacyjnej.

5. Srodki trwate — wybrane problemy: definicja $rodka trwatego, budynki, zespoty komputerowe, cze$é sktadowa,
dodatkowa i peryferyjna srodka trwatego, srodki trwate niskocenne, grunty.

6. Tworzenie obiektéw inwentarzowych, nadawanie i znakowanie obiektéw inwentarzowych numerami
inwentarzowymi.

7. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury: rodzaje aktywdw podlegajgcych spisowi z natury. Co to jest teren
strzezony? Jak czesto i w jakim terminie nalezy przeprowadzi¢ spis z natury? Wtasciwe przygotowanie sie do
inwentaryzacji — wskazowki praktyczne, spis z natury ,krok po kroku”, spis z natury metoda tradycyjna, czy
z wykorzystaniem narzedzi informatycznych — wady i zalety, arkusz spisu z natury, rodzaje rdznic
inwentaryzacyjnych, ewidencja ksiegowa rdéznic inwentaryzacyjnych, prawidtowa likwidacja srodkéw trwatych.

8. Jak poradzi¢ sobie ze spisem z natury, jesli ksiega inwentarzowa jest niekompletna, a srodki trwate nie sg
oznakowane numerami inwentarzowymi? Wskazéwki praktyczne.

9. Kiedy mamy do czynienia ze $rodkami trwatymi do ktérych dostep jest znacznie utrudniony lub ktdrych
zZ spisanie z przyczyn uzasadnionych jest niemozliwe?

10. Jak unikng¢ nieprawidtowosci w inwentaryzac;ji?

11. Jak unikngé¢ odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w jednostkach kontrolowanych
przez RIO?

12. Organizacja, przebieg i rozliczanie inwentaryzacji w jednostkach objetych wspdlng obstugg (CUW).
Kto formalnie zarzadza inwentaryzacje i kto za nig odpowiada — kierownik jednostki obstugujacej,
czy kierownik jednostki obstugiwane;j?

13. Inwentaryzacja Srodkéw pienieznych w kasie.

14. Inwentaryzacja w drodze uzyskania potwierdzenia stanu aktywéw: rodzaje aktywoéw podlegajacych
potwierdzeniu, potwierdzenie stanu Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kiedy wysta¢ druk
potwierdzenia stanu naleznosci, przebieg inwentaryzacji, formularz potwierdzenia stanu naleznosci, co, jesli
kontrahent nie potwierdzi stanu naleznosci, czy inwentaryzowacé tzw. ,salda zerowe”, czy inwentaryzowac
salda opiewajgce na drobne kwoty, przyczyny rozbieznosci miedzy stanami ksiegowymi naleznosci,
inwentaryzacja powierzonych kontrahentom wtasnych sktadnikdw aktywow.

15. Inwentaryzacja drogg weryfikacji: aktywa i pasywa podlegajagce weryfikacji, termin przeprowadzenia
inwentaryzacji w drodze weryfikacji, poréwnanie danych ksigg rachunkowych z dokumentami, czyli jak
udokumentowaé inwentaryzacje w drodze weryfikacji, uwagi praktyczne.

16. Wyjasnienia Ministerstwa Finansdw oraz stanowisko Komitetu Standardéw rachunkowosci w zakresie
inwentaryzacji.

17. Najczesciej stwierdzane nieprawidtowosci w procesie inwentaryzacji.

18. Inwentaryzacja, a odpowiedzialnosc¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

19. Rolaiznaczenie instrukcji inwentaryzacyjne;j.

20. Instrukcja inwentaryzacyjna — wzor.

21. Porozumienie w sprawie inwentaryzacji jednostki obstugujacej z jednostkami objetymi wspdlng obstugg —

wzor.

ADRESACI: Kierownicy jsfp, gtéwni ksiegowi, skarbnicy, przewodniczagcy komisji inwentaryzacyjnej, pracownicy
powotani do zespotéow spisowych, kontrolerzy spisowi, informatycy, osoby materialnie odpowiedzialne i inne
uczestniczace w procesie inwentaryzacji; pracownicy urzedéw, szkét iprzedszkoli, jednostek obstugujgcych
i objetych wspdlng obstugg, jednostek pomocy spotecznej, zaktadéw budzetowych, samorzadowych instytucji
kultury, a takze do kontrolerzy wewnetrzni oraz audytorzy.

PROWADZACY: Specjalista i praktyk z zakresu prawa samorzadowego, finansdw publicznych, rachunkowosci
budzetowej, inwentaryzacji, odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, kontroli zarzagdczej
i audytu. Doswiadczony trener i wyktadowca (dwadziescia lat pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych).
Skarbnik gminy, byty inspektor kontroli w Regionalnej Izbie Obrachunkowej. Autor kilkudziesieciu publikacji, w tym
ksigzkowych, z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci.
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Inwentaryzacja w jednostkach sektora finanséw publicznych okiem praktyka

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

13 grudnia 2022 r. Szkolenie w godzinach 9:30-14:30

369 netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia
ze Srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podlaskie Centrum
DANE DO ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok

. tel.: 8573217 88 | fax: 8573294 84
KONTAKTU: mail: frdl-pc@frdl.bialystok.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Elektronicznej [ e mail

Prosze o przestanie faktury Nna adres MailOWY: ...ttt et st et e s ss et eaeste s esereereenesean

Dokonanie zgloszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem si¢ i zaakceptowaniem regulaminu
szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl.bialystok.pl Oraz zawartej w nim Polityce prywatnos$ci i ochrony danych osobowych.

Wypelniong karte zgloszenia nalezy przestaé¢ poprzez formularz zgloszenia na
frdl-pc@frdl.bialystok.pl do 7 grudnia 2022 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze
przed terminem jest réwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji.
Ptatnos¢ nalezy uregulowad przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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