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% Demokracji Lokalnej 20 |ipca 2022 r.

im. Jerzego Regulskiego

ZLECANIE | ROZLICZANIE ZADAN PUBLICZNYCH ORGANIZACJOM
POZARZADOWYM

INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Waznym elementem efektywnej wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi jest przemyslane
i prawidtowo realizowane zlecanie im zadan publicznych. Szkolenie pomoze, zarowno
doswiadczonym pracownikom jak i osobom rozpoczynajgacym prace w uporzgdkowaniu wiedzy
potrzebnej przy planowaniu i organizacji otwartych konkurséw ofert oraz zlecanym w trybie
matych grantéw. Dostarczy rowniez praktycznej wiedzy nt. prawidiowego rozliczania zadan
i czynnosci jakie zlecajgcy powinien podejmowac, zaréwno w odniesieniu do typowych jak
i niestandardowych, trudnych sytuacji.

CELE | KORZYSCI:

o Omodwienie procedury otwartych konkursow ofert, w tym stosowania drukéw ofert, umow
i sprawozdan;

o Przekazanie praktycznych informacji przydatnych przy rozliczaniu zadan, w tym dot.
dokumentacji zadania, ponoszenia wydatkéw czy wktadu wtasnego,

o Woyjasnienie problematycznych kwestii wystepujgcych przy rozliczaniu zadan, takich jak
zmiany w kosztorysie czy zwroty dotacji;

o Poznanie wymoéw wynikajgcych z ustawy o zapewnieniu dostepnosci stosowanych przy
zlecaniu zadan.

PROGRAM:
1. Obowigzki podmiotow realizujgcych zadania publiczne - podstawa prawna.
e Doreczanie dokumentéw elektronicznych — w jakich sytuacjach ma zastosowanie poczta
elektroniczna, a w jakich elektroniczna skrzynka podawcza.

2. Otwarte konkursy ofert i realizacja zadan publicznych.

e Omowienie elementéw druku oferty (jak przygotowaé oferte: opis dziatan, potrzeb
i rezultatéw, wskazniki i mierzenie rezultatéw, zasady konstrukcji budzetu zadania).

e Zasady i terminy ponoszenia wydatkow, przesuwania miedzy pozycjami/kategoriami
kosztorysu, przekazywanie srodkdw jednorazowym przelewem i transzami, prowadzenie
dokumentacji zwigzanej z zadaniem — ksiegowos¢, opis faktur i zasady odpowiedzialnosci
za nieprowadzenie ksiegowosci, rozliczenie wktadu osobowego i rzeczowego, procedura
zwrotu dotacji, inne wymogi wprowadzone przez umowe, zatgczniki do umowy).

e Omodwienie procedury oraz drukéw oferty i sprawozdania stosowanych do trybu art. 19 a
— matych grantéw, zasadach przeprowadzenia otwartego konkursu ofert: jakie elementy
powinny by¢ wpisane do ogtoszenia konkursowego w zwigzku z nowelizacja: przesuwanie



srodkow miedzy pozycjami kosztorysowymi, wktad wtasny, oczekiwane rezultaty, zasady
dziatania komisji konkursowej - osoby uczestniczgce, nabdr, postepowanie w przypadku
braku zainteresowania uczestnictwem NGO w pracach komisji, karty oceny,
rozstrzygniecie konkursu - terminy, aktualizacja budzetu, planu, harmonogramu,
rezultatéw.

e Zapoznanie z ustawg o dostepnosci w ramach zlecenia zadan publicznych.

e Sprawozdanie z realizacji zadania: elementy sprawozdania, sprawozdanie czesSciowe
i koncowe, rozliczenie czesci merytorycznej i finansowej, rozliczenie rezultatéw.

3. Pozostate prawne aspekty wspétpracy samorzadu z organizacjami pozarzgdowymi.
e Omoéwienie wspotpracy w kontekscie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.
e Konstytucja wspotpracy administracji z organizacjami pozarzadowymi oraz programy
wspotpracy.

4. Podsumowanie szkolenia i pytania od uczestnikéw.

ADRESACI: Szkolenie kierowane jest do oséb pracujgcych z organizacjami pozarzgdowymi oraz
zajmujacych sie zlecaniem zadan publicznych zgodnie z ustawg o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, przede wszystkim do pracownikow jednostek samorzgadu
terytorialnego.

PROWADZACY: Administratywista, ukonczyt Wydziat Prawa i Administracji na Uniwersytecie
Kardynata Stefana Wyszynskiego, 10 lat pracowat w urzedach samorzgdowych (m.in. w Urzedzie
Miasta Stotecznego Warszawy i Urzedzie Miasta Ptocka) irzgdowych (Mazowiecki Urzad
Wojewddzki w Warszawie). Od ponad 20 lat dziata w sektorze pozarzgdowym. Prowadzit wtasng
organizacje pozarzgdowa, prowadzgcg wiele jednostek organizacyjnych. Obecnie aktywnie dziatfa
m.in. w Zwigzku Harcerstwa Polskiego oraz Ogdélnopolskiej Federacji Organizacji Pozarzagdowych
OFOP, gdzie jest wiceprezesem. Szkoli w catej Polsce przedstawicieli organizacji pozarzagdowych
iurzedow z ofert realizacji zadan publicznych, pozyskiwania Srodkdw, ochrony danych
osobowych, zmian w prawie, wprowadzania narzedzi partycypacyjnych. Pracuje w szkole
policealnej, gdzie prowadzi zajecia na kierunku technik administracji. Petni réwniez funkcje
w ciafach dialogu spotfecznego. Jest wspodtprzewodniczagcym Mazowieckiej Rady Dziatalnosci
Pozytku Publicznego przy Marszatku Wojewddztwa Mazowieckiego, przewodniczgcym Konwentu
Wojewddzkich Rad Dziatalnosci Pozytku Publicznego oraz cztonkiem prezydium Komisji Dialogu
Spotecznego ds. Edukacji przy Urzedzie m.st. Warszawy.
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Zlecanie i rozliczanie zadan publicznych organizacjom pozarzadowym

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

20 lipca 2022 r. Szkolenie w godzinach 10:00-14:00

Cena: 349 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podlaskie Centrum
ESE'IIE'ADK?I'U . ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
’ tel. +48 85 732 17 88 | fax: 85 732 94 84, frdl-pc@frdl.bialystok.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAKOO NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O
Elektronicznej [J @ Mail.......ccvvereeveesereneenecneeresesee s sessssssessesesseens

Prosze o przestanie faktury i certyfikatu na adres mailowy:

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolern Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce
prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Zgtoszenia prosimy przesytac do 14 lipca 2022 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosc nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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