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im. Jerzego Regulskiego

ZAMOWIENIA PUBLICZNE W SZKOLACH - JEDEN GORACY
POSILEK. PRZYGOTOWANIE | PROWADZENIE POSTEPOWANIA -
PRAKTYCZNE PRZYKLADY

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Z dniem 1 wrzes$nia 2022 r. wejdzie w zycie art. 106a ustawy Prawo oswiatowe, obligujgcy szkoty podstawowe, z wyjgtkiem
szkét podstawowych dla dorostych oraz szkoty artystyczne, realizujgce ksztatcenie ogdlne w zakresie szkoty podstawowej
do zapewnienia uczniom jednego goracego positku w ciggu dnia i stworzenia mozliwosci jego spozycia w czasie pobytu
w szkole. W zaleznosci od tego czy obowigzek wprowadzony w art. 106a zostanie zrealizowany w stotéwce, czy poprzez
ustuge cateringu, zamawiajgcy bedzie musiat w procedurach zamoéwien publicznych zastosowaé odmienne podejscie
do ustalenia wartosci zamdwienia, sposobu przygotowania zaproszenia do sktadania ofert czy SWZ z zatgcznikami. Ponadto
obliczona przed wszczeciem postepowania warto$¢ zaméwienia bedzie generowaé obowigzek stosowania trybdw,
okreslonych w ustawie Pzp lub procedur wewnetrznych. Prowadzgcy podczas zajeé skupi uwage i omoéwi istotne kwestie
zwigzane z przygotowaniem postepowania, zasadami opisu przedmiotu zamdwienia, kryteriami oceny ofert, projektem
umowy oraz wskaznikami waloryzacji. Przedstawione zostang przyktadowe rozwigzania, do bezposredniego wykorzystania
w swojej jednostce.

CELE | KORZYSCI:

e Uzyskanie wyjasnien i odpowiedzi na pytania, ktére rodzg sie w zwigzku ze zmianami w przepisach prawa.

e Zdobycie wersji elektronicznej przyktadowych opiséw przedmiotu zamdwienia, pozwalajgcych w procedurach zamoéwien
publicznych ustali¢ kryteria oceny ofert, projektu umowy, zaproszenia do sktadania ofert w procedurze ponizej progu
130 000 zt oraz w procedurach zamdwien publicznych, a takze innych materiatéw/dokumentow.

o Wskazanie procedur dwdch sposobdw realizacji wymagan dotyczgcych wyzywienia ucznidw: procedury na ustuge
cateringu oraz na dostawe art. zywnosciowych i produktow (zwana dalej ,wsadem do kotta”), potrzebnych
do przygotowania positku (w tym przypadku zamawiajgcy dysponuje stotowka).

e Analiza standw faktycznych w zakresie przygotowania postepowania (czy szkota samodzielnie przygotuje takie
postepowanie czy tez zostanie ono przygotowane i przeprowadzone ,zbiorowo”, z dopuszczeniem do sktadania ofert
czesciowych) oraz wskazanie, jak w takim wypadku przygotowaé dokumentacje w postepowaniu ,zbiorowym”
i ,indywidualnym”. Omdwienie schematu postepowania i przyktadowych rozwigzan.

e Uzyskanie wskazowek pozwalajgcych na przygotowanie dobrego projektu umowy, ktdra zapewni mozliwosé zmiany cen
sktadnikéw / ustugi cateringu, majgcych wptyw na realizacje zamodwien w perspektywie kilkunastu miesiecy.

e Omowienie 4 przyktadowych $ciezek postepowania - dwdéch w procedurach o wartosci ponizej 130 000 zt (,wsad
do kotta” i ustuga cateringu) i dwdch, gdy wartos¢ zamdwienia bedzie rdwna lub powyzej 130 000 zt (,wsad do kotta”
i ustuga cateringu).

e Przygotowane przyktady i rozwigzania omawiane na szkoleniu dla uczestnikdéw zostang udostepnione w wersji
elektronicznej, do bezposredniego wykorzystania w prowadzonych postepowaniach lub dostosowania do wtasnych
potrzeb i realidw.

PROGRAM:
1. Aktualny stan prawny —zestawienie przepisow i wymagan obowigzujgcych w dniu szkolenia. Uwagi praktyczne dotyczace
zamoéwien w aktualnym stanie prawnym oraz zmian w 2022 roku.
2. Podziat sposobu postepowania w zaleznosci od przedmiotu i wartosci zamowienia.
e Schemat postepowania na dostawe artykutéw zywnosciowych (,,wsad do kotta”) oraz w przypadku, gdy przedmiotem
zamoéwienia bedzie ustuga cateringu.
e Dopuszczenie sktadania ofert czesciowych. Na co zwrdéci¢c uwage i w jaki sposdb ujgé takie rozwigzanie
w dokumentacji postepowania?



e Obliczenie wartosci zamdwienia zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych i sumowanie zamdwien. Kiedy
sumowad, a w jakich przypadkach nie? Opinie i interpretacje, w tym takze Urzedu Zamdwien Publicznych.
e Regulacje wewnetrzne — procedury nie objete przepisami ustawy Pzp (,,regulaminowe”).
e Ustawa Pzp — tryby i mozliwos¢ ich zastosowania w przypadku wyzywienia.
e Przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia dla dostawy art. zywnosciowych (,wsad do kotta”) oraz ustugi
cateringu.
e Przyktady kryteriéw oceny ofert w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia.
e Zamowienie dla szkoty albo postepowanie realizowane dla kilkunastu szkét.
e Na co zwrdci¢ uwage przygotowujgc i prowadzgc postepowanie? Punkty krytyczne.
3. Przygotowanie i prowadzenie postepowania nie objetego trybami ustawy Pzp (ponizej 130 000 zt).
e Regulacja wewnetrzna — na co zwrdci¢ uwage?
e QOpis przedmiotu zamdwienia i wymaég ustawy Prawo oswiatowe- , jeden gorgcy positek w ciggu dnia”. Przyktadowy
opis w przypadku ,wsadu do kotta” oraz dla ustugi cateringu.
e Istotne elementy umowy, w szczegdlnosci wskazniki waloryzacji przy sukcesywnym wzroscie cen. Przyktadowe
rozwigzania i projekt umowy w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia.
e QOgtoszenie, zaproszenie, warunki i wymagania, kryteria oceny ofert - przyktadowe rozwigzania.
e Elektronizacja w prowadzonym postepowaniu - jak mozna usprawnié postepowanie?
e Dokumentowanie postepowania - przyktadowe rozwigzanie.
4. Zamowienia publiczne o wartosci zaméwienia réwnej lub przekraczajgcej 130 000 zt.
e Wybdr trybu postepowania. Czy tylko tryb podstawowy jest dobrym wyborem?
e Postepowanie z mozliwoscig zawarcia umowy na 2- 3 lata z efektywnym wykorzystaniem srodkéw publicznych - taniej
i prosciej. Przyktadowy schemat postepowania zgodnie z ustawg pzp.
e Przygotowanie SWZ, zatgcznikdw i ogtoszenia o zamdwienia w BZP. Przyktadowa dokumentacja w przypadku ,,wsadu
do kotta” i odrebna, gdy przedmiotem zamdwienia jest ustuga cateringu (wersja elektroniczna).
e Prowadzenie postepowania na przyktadzie trybu podstawowego (art. 275 pkt 1). Schemat i sposdb postepowania.
e Realizacja umowy — zmiany, aneksy. Przyktadowy projekt umowy i mechanizmy pozwalajgce zmieni¢ m.in. ilo$¢, czas
realizacji, wynagrodzenie wykonawcy (dla przedmiotu zamdwienia: ,,wsad do kotta” i odrebnie dla ustugi cateringu).
e Raport z realizacji umowy - przyktadowe rozwigzanie.
e Obowiazki w trakcie realizacji umowy — punkty kluczowe.
e Sytuacje niedopuszczalne w realizacji uméw w zamdwieniach publicznych. Propozycja dalszego postepowania
zamawiajgcego.
e QOgtoszenie o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamdwien Publicznych.
5. Rejestr uméw — zmiana wymagan. Kilka praktycznych podpowiedzi.
Kilka uwag praktycznych, przygotowanych przez prowadzgcego szkolenie.
7. Panel dyskusyjny.

o

ADRESACI:

Dyrektorzy szkét podstawowych oraz szkét artystycznych, realizujgcych ksztatcenie ogélne w zakresie szkoty podstawowej,
przedstawiciele organdéw prowadzgcych, pracownicy urzedédw gmin i miast, CUW-O6w i ZEAS-6w odpowiedzialni
za zamowienia publiczne oraz zadania o$wiatowe, kontrolerzy i audytorzy wewnetrzni, cztonkowie komisji przetargowych,
pracownicy RIO.

PROWADZACY:
Jeden z najbardziej cenionych specjalistow i treneréw w zakresie zamodwien publicznych w Polsce. Zamdéwieniami
publicznymi zajmuje sie od 1994 roku — doskonale zorientowany w specyfice funkcjonowania podmiotéw podlegajgcych
systemowi zaméwien publicznych. Trener zamdwien publicznych wpisany w roku 1994 na liste Prezesa UZP w zakresie:
dostaw, ustug, ustug informatycznych oraz robét budowlanych. Autor licznych publikacji i artykutéw. W latach 1995-2006
wpisany na liste arbitréw Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych. Jego wiedza praktyczna sprawdza sie przy konsultacjach
w przygotowaniu i prowadzeniu postepowan, w tym w weryfikacji ogtoszen o zamowieniu i tresci specyfikacji, budowaniu
rozwigzan organizacyjnych czy w prowadzeniu szkolen na terenie catego kraju. Posiada cenny zbiér doswiadczen i
sprawdzonych rozwigzan, z ktdrych warto skorzystac. Praktyk i trener w trzech ptaszczyznach: zamawiajgcy, wykonawca
i kontrola zamowien. Kazdego roku w jego szkoleniach bierze udziat kilka tysiecy oséb, a czeste konsultacje i doradztwo jest
prowadzone nieprzerwanie od 27 lat. W rankingach popularnosci oséb prowadzacych szkolenia niezmiennie zajmuje
czotowe pozycje.
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Zamowienia publiczne w szkotach - jeden goracy positek. Przygotowanie
i prowadzenie postepowania - praktyczne przyktady

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

18 lipca 2022 r. Szkolenie w godzinach 9:30-15:00
Cena: 369 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia,

mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podlaskie Centrum
DANE DO ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok

. tel.: 8573217 88 | fax: 85 732 94 84

KONTAKTU: mail: frdl-pc@frdl.bialystok.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU
Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym TAKO NIEO
w catosci lub co najmniej 70% ze sSrodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)
Prosze o certyfikat w formie: Elektroniczne] (1 @ Mail........cceeueveueeeeeerree e eesesrevsesevess e ses s essessssenes

Prosze o przestanie faktury Na adres MailoOWY: ..............c.oooi ittt ettt se et st ettt s et ebe s aesaessas et enan
Dokonanie zgloszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem si¢ i zaakceptowaniem
regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora
www.frdl.bialystok.pl Oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypelniong karte zgloszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgloszenia na
www.frdl.bialystok.pl do 11 lipca 2022 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnosé zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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