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Demokracji Lokalnej 15 |istopada 2021 r.

im. Jerzego Regulskiego

REDAGOWANIE PRZEPISOW AKTOW NORMATYWNYCH
| TEKSTOW INNYCH AKTOW PRAWNYCH, JAK ZACHOWAC
PRECYZYJNOSC, KOMUNIKATYWNOSC | ADEKWATNOSC

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

Proponowane przez nas szkolenie jest propozycjg kompleksowego spojrzenia na zagadnienia poprawnosci tekstow prawnych
powstajgcych w urzedach administracji publicznej, ze szczegdlnym uwzglednieniem administracji samorzagdowej. Problemy
redagowania aktéw prawnych, niezaleznie od ich rodzaju, majg swoje Zzrédto w niestosowaniu regut jezykowych specyficznych dla
przepiséw prawnych i aktdw ksztattujgcych prawa i obowigzki ich adresatéw. Tymczasem sg one proste i uniwersalne, aich stoso wanie
w codziennej praktyce pozwala na utatwienie pracy redakcyjnej i wymiernie wptywa na zgodnos$¢ z prawem wydawanych aktow.

[
CELE | KORZYSCI:

. Podniesieniejakosciaktow prawnych powstajacych w urzedzie i wydawanych przez organy.
. Uproszczenie tekstow prawnych i ujednolicenieredakcji aktéw prawnych.

. Zmniejszenie problemdw interpretacyjnych.

e  Wyeliminowanienajczesciej powtarzajacych sie btedéw redakcyjnych.

PROGRAM:
1. Uwarunkowania systemu Zrddet prawa jako podstawa redagowania aktéw prawnych:
e  Przepisy ustawowe ksztattujgce obowigzki w zakresie redagowania tekstéw prawnych (ustawa o jezyku polskim, kodeks
postepowania administracyjnego).
e Zasada okreslonosci przepiséw w orzecznictwie Trybunatu Konstytucyjnego.

®  Zasadytechniki prawodawczej” — praktyczne narzedzie poprawnosci redakcyjnej tekstéw prawnych.
2. Specyfika réinych rodzajow aktéw prawnych a ich redakcja i jezyk:

e Style tekstow prawnych — dostosowaniejezyka do charakteru aktu.

e Budowa ijezyk aktéw prawnych wymogi ogdlne.
3. Redagowanie przepisow aktéw normatywnych:

e Komunikatywnos$¢i precyzja a wymogi jezyka prawnego na przykfadach.

e  Typowe $rodki techniki prawodawczej —redagowaniedefinicji, skrotéw, odestan, odnosnikéw, ,metryczek” uchwati ustaw.

e  Zatgcznikjako cze$¢ aktu normatywnego — jaka materia moze byc jego trescigi jak go redagowac.

e |Istota i zasady nowelizowania - techniki nowelizowania —uchylanie, dodawanie, nadanie nowej tre$ci — schematy, szablony,

wzorcowe polecenia nowelizacyjne.

4. Redagowanie umoéw - odmiennosci od aktéw normatywnych:

e Budowa, oznaczanie postanowien umowy i formatowanie.

e Specyfika jezyka uzywanego w umowach —czy koniecznietrzeba uzywac sztampy prawniczych zwrotéw formutek redakcyjnych.
5. Wymogi poprawnosci redakcyjnej aktu indywidualnego na przykiadzie decyzji administracyjnej:

e Redagowanie elementéw obligatoryjnych decyzji administracyjnej—wymogi kodeksowe i orzecznictwo.

e Typowe btedy redakcyjnedecyzji administracyjnych.
6. Dobre praktyki redakcyjne jako gwarancja poprawnosci tekstu:

e  Zasada minimalizmu, czyli im mniej wyrazow tym wieksza precyzja.

e Interpunkcja —przecinek tez ma znaczenie.

e Btedy sktadniowe urzedowych tekstow prawnych.
ADRESACI:
Urzednicy, osoby petnigce funkcje organdw wydajgcych akty prawne, radni i przewodniczacy organdw stanowigcych JST, radcowie
prawniiinnei osoby uczestniczace w redagowaniu projektow aktdw normatywnych (uchwat, zarzadzen), umoéw, porozumien i aktéw
indywidualnych, wtym decyzji administracyjnych.

PROWADZACY:

Legislator, szkoleniowiec, ekspert prawa samorzadowego. Pracowat jako legislator w Kancelarii Sejmu oraz petnit funkcje dyrek tora
Biura Listowi Skarg przeksztatconego w Biuro Korespondencji i Informacji. Wyktadowca studiéw podyplomowych i aplikacjilegislacyjnej,
trener z zakresu legislacji samorzadowej i spraw ustrojowych samorzadu terytorialnego. Autor bloga, artykutéw i webinardw
popularyzujgcych wiedze o legislacji.Jego szkolenia sg zawsze wysoko oceniane, zwtaszcza ze wzgledu na praktyczno$¢ przekazywanej
wiedzy i dobrze dobrane przyktady.
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% pemolracii Lokalne] | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Redagowanie przepisow aktow normatywnych i tekstow innych aktow
prawnych, jak zachowac precyzyjnos¢, komunikatywnos$¢ i adekwatnos¢

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 319 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.

15 listopada 2021 r. Szkolenie w godzinach 9:30-14:30

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos$¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podlaskie Centrum
DANE DO ul. Choroszczanska 31, 15-732 Biatystok
KONTAKTU: tel.: 85732 17 88 | fax: 85 732 94 84

mail: frdl-pc@frdl.bialystok.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztalceniem zawodowym finansowanym w TAK O NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [J
Elektronicznej I @ Mail....cceeeeceeccieececeeeecte ettt

Dokonaniezgtoszenia na szkoleniejestréwnoznaczne z zapoznaniemsiei zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé¢ poprzez formularz zgtoszenia na
www.frdl.bialystok.pl do 10 listopada 2021 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac

potwierdzone przestaniemdo Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jestrownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznos$cigza szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy
uregulowac przelewem na podstawiewystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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