——
/0 ramncs Roswols SZKOLENIE ON LINE
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WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCII | INFORMAUCII
O DZIAtALNOSCI GOSPODARCZE].
PRZYGOTOWANIE DO KONTROLI WOJEWODY

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu szkolenie, podczas ktdrego prowadzgcy-praktyk przedstawi i omowi
zagadnienia podlegajgce ocenie wojewody w zakresie przyjmowania, przeksztatcania
i archiwizacji wnioskéw. Trener przedstawi rowniez uczestnikom spotkania wystepujgce
nieprawidfowosci, a takze omdéwi dobre praktyki pojawiajgce sie podczas dziatan kontrolnych
wojewody w zakresie CEIDG. Dzieki szkoleniu uczestnik uniknie btedéw, zwiekszy szanse na
pozytywne wyniki ewentualnej kontroli wojewody, zyska zaufanie do wtasnych umiejetnosci
i pewnos$csiebie w realizacji zadan oraz w trakcie ewentualnej kontroli, a takze podniesie jako$¢
wykonywanych obowigzkow.

CELE | KORZYSCI:

e uzyskanie praktycznej wiedzy w zakresie przyjmowania, przeksztatcania i przesytania
whnioskéw o wpis do CEIDG,

e poznanie najistotniejszych oraz najczesciej stwierdzanych w wyniku kontroli wojewody
nieprawidtowosci oraz przyczyny ich wystgpienia,

e poznanie mechanizmdéw przyczyniajgcych sie do prawidtowego wykonywania
kontrolowanych zadan (dobre praktyki),

e zdobycie umiejetnosci przydatnych w trakcie postepowania kontrolnego wojewody,

e wymiana doswiadczen z innymi uczestnikami szkolenia i nawigzanie kontaktéw z osobami
zajmujacymisie tymi samymizadaniami.

PROGRAM:
I. Przeglad zagadnien sprawdzanych i ocenianych przez kontroleréw:
1. Przygotowanie organizacyjne do wykonywania kontrolowanych zadan.
2. Przyjmowanie, przeksztatcanieiarchiwizacja wnioskéw o wpis do CEIDG:

a. formy sktadania wnioskéw;

b. potwierdzanie tozsamosci wnioskodawcy oraz faktu przyjecia wnioskdw;

c. weryfikacja poprawnosci wnioskéw, brakiformalne, wzywanie do uzupetnienia lub
skorygowania wniosku (w tym case study* - rozwigzanie z wyktadowcga zadania
oraz sporzadzenie wezwania, przydatnego w trakcie codziennej pracy);

d. przeksztatcanie wnioskdw na postac elektroniczng;



e. terminowos¢ przesytania wnioskdw do systemu CEIDG;
f. zasady archiwizacji wnioskow;

Najistotniejsze oraz najczesciej stwierdzane w wyniku kontroli nieprawidtowosci oraz
przyczyny ich wystgpienia. Omdéwienie oraz dyskusja.

Przebieg kontroli — najwazniejsze informacje oraz praktyczne wskazowki przydatne
w trakcie kontroli, przeprowadzanej w urzedzie gminy/miasta przez pracownikéw
urzedu wojewddzkiego:

1. Czynniki wptywajace na zakwalifikowanie jednostki do kontroli (kontrole planowane
i dorazne);

2. Przygotowanie sie do kontroli (zawiadomienie o kontroli, kompletowanie
dokumentacji, sporzadzanie zestawien, udzielanie informacji przedkontrolnych na
zgdanie organu kontroli);

3. Rozpoczecie czynnosci kontrolnych, prawa i obowigzki kontrolowanego i kontrolera,
sposob postepowania w zakresie realizacji zadan kontrolera, sktadanie ustnych
i pisemnych wyjasnien;

4. Korzystanie ze Srodkdw odwotawczych (przedmiot zastrzezen do projektu wystgpienia
pokontrolnego oraz tryb ich sktadania);

5. Realizacja zalecen pokontrolnych (sposoby wzmocnienia kontroli funkcjonalnej).

IV. Dobre praktyki oraz mechanizmy przyczyniajace sie do prawidtowego wykonywania
kontrolowanych zadan.
V. Podsumowanie i dyskusja.
ADRESACI:

Pracownicy zajmujgcy sie w urzedzie gminy/miasta przyjmowaniem wnioskéw o wpis do CEIDG

oraz osoby nadzorujace ten proces.

PROWADZACY:
Doswiadczony praktyk, kontroler pracujgcy w latach 2010 — 2017 w Urzedzie Wojewddzkim w
todzi, kierownik zespotu kontroleréw specjalizujacy sie w kontrolach obszaru, bedacego

przedmiotem szkolenia, skuteczny trener, pasjonat kontroli oraz nauczania, a w wolnych

chwilach pszczelarstwa. Wyktadowca wysoko oceniany przez uczestnikow szkolenia.



undacia Rozwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
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Wpis do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej.
Przygotowanie do kontroli wojewody

%O
- Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

Cena: 319 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze sSrodkdw publicznych.

20 pazdziernika 2021r. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podlaskie Centrum
DANE DO ul. Choroszczanska 31, 15-732 Biatystok
KONTAKTU: tel.: 85 732 17 88 | fax: 85 732 94 84

mail: frdl-pc@frdl.bialystok.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika,
stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ie szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w TAK O NIEO
catosci lub co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢é wiasciwe)

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej] [J @ Mail....cccccereeeceeire et s

Dokonaniezgtoszenia na szkoleniejestréwnoznaczne z zapoznaniemsiei zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochronydanych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na

www.frdl.bialystok.pl lub mailem na adres: frdl-pc@frdl.bialystok.pl do 15 pazdziernika 2021 r.
UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostac
potwierdzone przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed
terminem jest rownoznaczny z obcigzeniem Panfistwa naleznoscigza szkolenieniezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnosé nalezy
uregulowac przelewem na podstawiewystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej
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