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/O romducia roewoin SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 7 cCzZerweca 2021 r

im. Jerzego Regulskiego

ZASADY USTALANIA | WINDYKACJA OPLAT ZA ZtOBKI,
PRZEDSZKOLA, STOLOWKI PRZED ZAMKNIECIEM ROKU

SZKOLNEGO - NAJCZESCIEJ POPEENIANE NIEPRAWIDLOWOSCI,

NEGATYWNE SKUTKI DLA JEDNOSTKI

INFORMACIE O SZKOLENIU:

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego w praktyczny sposdb zostanie
przekazana wiedza dotyczaca zagadnien zwigzanych ze stosowaniem irozliczaniem optat
za pobyt oraz wyzywienie w przedszkolach oraz optat w szkotach, ze szczegdlnym
uwzglednieniem rozliczen odsetek, zarachowania wptat, zasad udzielania ulg.

CELE | KORZYSCI:

Zdobycie praktycznej wiedzy, niezbednej do prawidtowego ustalenia i rozliczenia opfat
w przedszkolach, ztobkach i szkotach.

Rozrdznienie decyzji administracyjnej w zakresie optaty za pobyt w przedszkolu
oraz za wyzywienie.

Uzyskanie wskazowek w zakresie wyboru metody okreslania odpfatnosci za pobyt
oraz za wyzywienie.

Omodwienie procedury w zakresie naliczenia, rozliczenia optaty, zasad zarachowania,
odsetek, kosztow upomnienia, procedury udzielania ulg, liczenia termindw, egzekucji
administracyjnej czy przedawnienia.

Wskazanie zasad prowadzenia rozliczen dotyczacych zywienia personelu w przedszkolu
oraz cateringu.

Dodatkowo uczestnicy bedg mogli na biezgco wyjasniaé swoje problemy dotyczgce tematyki
szkolenia.

PROGRAM:

1.

Decyzja administracyjna jako podstawa ustalenia optaty za pobyt w przedszkolu
oraz decyzja administracyjna za wyzywienie w przedszkolu — decyzje wydane
na podstawie art. 61 ustawy o finansach publicznych — prawna dopuszczalnosé wydania
takich decyzji.
Optata pobytowa oraz optata za wyzywienie jako wyraz czynnosci materialno-technicznej
— niewaznos$¢ decyzji administracyjnej wydanej na podstawie art. 61 ustawy o finansach
publicznych w zwigzku z art. 156 § 1 pkt 2 KPA.
Wybér metody okreslania odptatnosci za pobyt w przedszkolu oraz optaty za wyzywienie
— ustalenie procedury:

e decyzja administracyjna,



e czynno$¢ materialno-techniczna w zakresie ustalenia optat.
4. Realizacja dochodéw z tytutu optaty pobytowej oraz za wyzywienie:
e naliczenie optaty — zakres czynnosci oraz procedury,
e rozliczenie optaty (pobytowa oraz za wyzywienie),
e zasady zarachowania otrzymywanych wptat w rozumieniu ordynacji podatkowej,
e odsetkiiich rozliczanie oraz koszty upomnienia.
5. Procedura udzielania ulg z tytutu odptatnosci za pobyt oraz za wyzywienie:
e ulgi na wniosek,
e ulgizurzeduy,
e procedura administracyjna — zasady procedowania nad wnioskiem w sprawie ulgi,
e decyzja w sprawie ulgi — pozytywna albo negatywna — procedura.
6. Optata za pobyt oraz za wyzywienie — termin zapfaty jako wyznacznik opdznienia:
e termin 14 dni,
e termin ustalony w statucie przedszkola oraz powtdérzony w umowie z rodzicami —
zagadnienie umowy cywilnoprawnej w kontekscie terminu na wnoszenie optat.
7. Zywienie personelu w przedszkolu oraz catering — zasady prowadzenia rozliczen.
8. Egzekucja administracyjna naleznosci za pobyt oraz za wyzywienie:
e dziatania wierzyciela — procedury,
e upomnienie,
e tytut wykonawczy.
9. Przedawnienie naleznosci za pobyt oraz za wyzywienie w przedszkolu.
10. Procedury ujednolicajgce windykacje naleznosci przez wierzyciela publicznego:
e Ordynacja podatkowa,
o KPA,
e egzekucja administracyjna,
e ustawa o finansach publicznych.
11. Dyskusja, odpowiedzi na pytania.

ADRESACI:

Gtéwni ksiegowi, pracownicy finansowo-ksiegowi odpowiedzialni za prowadzenie rozliczen,
sporzadzanie sprawozdan w jst, ZEAS-ach, CUW-ach oraz placéwkach oswiatowych
oraz pracownicy windykacji odpowiedzialni za dochodzenie naleznosci z tytutu odpfatnosci
za pobyt w przedszkolu oraz pozostatych optat.

PROWADZACY:

specjalista w zakresie finanséw publicznych. Wspdtpracownik jednostek samorzadu
terytorialnego w zakresie kontroli finansowej i wewnetrznej. Byty inspektor kontroli
w Regionalnej Izbie Obrachunkowej. Specjalizuje sie w zagadnieniach prawno - finansowych
jednostek sektora finansow publicznych. Prowadzit zajecia m.in. dla: Ministerstw, Urzedow
Marszatkowskich oraz innych panstwowych i samorzgdowych jednostek budzetowych. Staty
wspotpracownik FRDL.
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/O rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% Demokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Zasady ustalania i windykacja optat za ztobki, przedszkola, stotowki przed zamknieciem
roku szkolnego - najczesciej popetniane nieprawidtowosci, negatywne skutki dla jednostki

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

7 czerwca 2021 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30
@ Cena: 309 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkow publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia,
mozliwos¢ konsultacji z trenerem.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej Podlaskie Centrum
ul. Choroszczanska 31, 15-732 Biatystok

tel.: 8573217 88 | fax: 8573294 84
frdl-pc@frdl.bialystok.pl

DANE DO KONTAKTU:

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAKOO NIE
co najmniej 70% ze Srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) 0O

Prosze o certyfikat w formie: Papierowej [
Elektronicznej 1 @ Mail......cccccoveeueuierieiicece et et e

Prosze o przestanie faktury na adres MailoWy..............ccooooiieiieiii ettt ettt

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i
ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przestaé poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl lub
mailem na adres frdl-pc@frdl.bialystok.pl do 2 czerwca 2021 r.

UWAGA Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rownoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowainionej
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