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/O Fundacja Rozwoju SZKOLENIE:
R Demokracii Lokalne] WROCEAW, 1 czerwca 2023 r.
im. Jerzego Regulskiego KATOWICE, 2 czerwca 2023 r.

ROCZNY PLAN KONTROLI, PLANOWANIE KONTROLI W SKALI
KWARTALU ORAZ PLANOWANIE POJEDYNCZYCH ZADAN
KONTROLNYCH - PRAKTYCZNE KOMPENDIUM WIEDZY

WAZNE INFORMACIE:

Zapraszamy na stacjonarne zajecia, ktére stanowig kompendium wiedzy w zakresie
planowania kontroli w skali roku, kwartatu, a takze planowania pojedynczych zadan
kontrolnych. Zajmiemy sie analizg konkretnych przypadkow. Zaprezentujemy wzory
niezbednych dokumentdw. Zajecia beda tez okazjg do uzyskania wyjasnien
dotyczacych trudnych przypadkéw w pracy kontrolera oraz wymiany doswiadczen.

CELE | KORZYSCI:

e Omowienie zasad opracowywania rocznych plandéw kontroli.

e Zdobycie lub/i poszerzenie wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu planowania
kontroli w skali rocznej, kwartalnej oraz pojedynczych zadan kontrolnych.

e Prezentacja i omdwienie stosowanych w praktyce rocznych planéw kontroli
(przykfady).

e Poszerzenie praktycznych umiejetnosci z zakresu planowania kontroli.

e Ksztattowanie umiejetnosci doboru witasciwych metod i narzedzi planowania
kontroli.

e Omowienie i przekazanie przyktadowych zakreséw kontroli do wykorzystania
w planach kontroli m.in. dla jednostek budzetowych, placdwek oswiatowych,
instytucji kultury, podmiotéw leczniczych, beneficjentéw.

PROGRAM:
I. Planowanie w kontroli w skali makro - tworzenie okresowego (rocznego) planu

kontroli.
1. Podstawy rocznego planu kontroli:
a. oczekiwania i potrzeby informacyjne kierownictwa,
b. wyniki wczesniejszych kontroli i audytow,
c. skargi i wnioski oraz inne sygnaty o nieprawidtowosciach,
d. kwoty wydatkowanych srodkéw publicznych,
e. mozliwos¢ wystgpienia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych,



f. mozliwo$¢é wystgpienia oszustw, naduzyé oraz obszaréw i mechanizmoéw
korupcjogennych,
g. inne czynniki zwigzane z kontrolg prawidtowosci wydatkowania dotacji
przeznaczonych na realizacje zadan publicznych,
h. czas, ktéry uptynat od ostatniej kontroli w jednostce oraz tematyka ostatniej
kontroli,
i. trudnosci oraz nieprawidtowosci w realizacji zadan przez jednostke,
j. wewnetrzne i zewnetrzne zrédta informacji wykorzystywane przy analizie ryzyka
zwigzanego z wyborem podmiotéw do kontroli,
k. wybor zakresdow i podmiotéw do kontroli jako efekt przeprowadzonej analizy
ryzyka,
|. narzedzia wykorzystywane do przeprowadzenia analizy ryzyka do planu kontroli.
2. Elementy rocznego planu kontroli.
3. Zasady przyjecia rocznego planu kontroli.
Il. Planowanie kontroli w skali kwartatu omdwienie i prezentacja praktycznych
rozwiazan.
lll. Planowanie kontroli w skali mikro — planowanie pojedynczego zadania
kontrolnego:
1. czynnosci przygotowawcze przed rozpoczeciem zadania kontrolnego,
2. program kontroli,
3. metodyka kontroli—metody i techniki stosowane przy zbieraniu i analizie danych
podczas kontroli,
4. organizacja i logistyka realizacji danego zadania kontrolnego,
5. upowaznienia do przeprowadzenia kontroli (charakter prawny, forma pisemna,
zakres przedmiotowy, zakres podmiotowy),
6. zawiadomienie o kontroli (forma, termin).
IV. Podsumowanie zajec¢ - odpowiedzi na koncowe pytania uczestnikéw.

ADRESACI:

Osoby wykonujgce zadania z zakresu kontroli wewnetrznej w urzedach
samorzagdowych oraz jednostkach im podlegtych; kadra zarzadzajgca urzedow
i jednostek; osoby zarzgdzajgce lub koordynujgce zadania z zakresu kontroli
wewnetrznej w urzedach lub jednostkach; kontrolerzy wewnetrzni; pracownicy
realizujgcy zadania kontrolne z zakresu nadzoru nad jednostkami podlegtymi;
pracownicy zobowigzanych do kontroli i rozliczania dotacji udzielanych m. in.
w ramach wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi oraz oséb zainteresowanych
tematyka zajec.
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/O Fundacis Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
R i i | KARTA ZGtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Roczny plan kontroli, planowanie kontroli w skali kwartatu oraz planowanie
pojedynczych zadan kontrolnych - praktyczne kompendium wiedzy

@ Szkolenie bedziemy realizowali w formie stacjonarnej:
Wroctaw: ul. Pitsudskiego 43, Il pietro
Katowice: ul. Moniuszki 7, Ill pietro
; z:z:az: ZZ:ZZ:rr.I(\I;I:g\‘:iacv: Szkolenie w godzinach 9:00-14:00
@ Cena: 490 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT
w przypadku finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu stacjonarnym z mozliwoscig

zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji papierowe;j i elektronicznej,
poczestunek,

certyfikat ukoniczenia szkolenia.

Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. Waleriana Panki

DANE ul. Pitsudskiego 43, 50-032 Wroctaw
ul. Moniuszki 7, 40-005 Katowice
DO KONTAKTU: tel. 32 206 98 43, 206 80 39, 71 372 41 21

szkolenia@okst.pl, barbara.tekien@okst.pl

T ———
DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE I

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......ceccecciiiieinecneinecnreinsesssesseesessnesnssassss sesessassssssss e sesssssassns sssssessss sssnssasssssssassnssaes

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MaAIlOWY: ... iiiiveinecnecne s st sas s sressassnssssssss s snessssns sesssesssessassnssansssnssnssnssnns
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.okst.pl oraz zawartej w nim
Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.okst.pl do 26 maja 2023 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
réwnoznaczny z obcigzeniem Panistwa naleznoscia za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznionej




