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% Demokracji Lokalnej 13 maja 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

PROWADZENIE POSTEPOWAN PODATKOWYCH W PRAKTYCE

WAZNE INFORMACIJE:

Celem postepowania podatkowego jest weryfikacja prawidtowosci rozliczen podatnikow,

a takze okredlenie i egzekwowanie naleznych podatkéw. Regulacje na temat przebiegu postepowania

podatkowego okreslone sg w Ordynacji podatkowej. Organ podatkowy jest zobowigzany, by w trakcie

postepowania ustali¢ okolicznosci, ktére uzasadniajg wymierzenie i $ciggniecie podatku, a kazdg czynnosc

dokonywang w toku postepowania powinien ewidencjonowac.

By skutecznie realizowa¢ obowigzki zwigzane z prowadzeniem postepowan podatkowych,

proponujemy Panstwu uczestnictwo w zajeciach, podczas ktérych ekspert z kilkunastoletnim

doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen z podatkéw, prowadzaca kancelarie doradztwa podatkowego:

e Wyjasni, jak poprawnie przeprowadza¢ postepowanie podatkowe.

e Zwrdci uwage na kwestie dotyczgce zbierania informacji przydatnych do pdzniejszej argumentacji

w celu przygotowania sie do wszczecia postepowania podatkowego.

e Wyttumaczy, krok po kroku, jak wtasciwie wszcza€ postepowanie i wyda¢é decyzje.

e Podpowie, jak prawidtowo przedstawic stan prawny z uwzglednieniem aktualnego orzecznictwa.

Zajecia dedykowane s3 nowym pracownikom, od niedawna zajmujgcym sie prowadzenia postepowan

podatkowych, jak i tym z dtuzszym stazem pracy, ktérzy chcg zweryfikowacd i uzupetni¢ swojg wiedze.

I

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

. Wyttumaczenie, jak wifasciwie wszczgé postepowanie, przeprowadzi¢ czynnosci dowodowe,
zachowacd terminy i poprawnie przygotowac decyzje administracyjna.

. Omowienie elementdéw, ktore s3 obowigzkowe w celu wydania decyzji, zwrdcenie uwagi
w szczegdlnosci na tres¢ uzasadnienia z uwzglednieniem specyfiki decyzji podatkowe;.

. Woyijasnienie, w jakich sytuacjach nastepuje odwotanie do organu Il instancji.

. Omowienie nadzwyczajnych trybédw wzruszenia decyzji ostatecznej — wznowienia; stwierdzenia
niewaznosci decyzji ostateczne;.

. Nabycie umiejetnosci prawidtowej interpretacji przepisow dotyczacych prowadzenia postepowan
podatkowych.

. Zapoznanie sie z praktycznym stosowaniem przepisdw, uzyskanie odpowiedzi na najczesciej
pojawiajgce sie kwestie problemowe z tematyki szkolenia, wyeliminowanie btedow
i nieprawidtowosci w biezgcej pracy.

PROGRAM:

1. Weryfikacja deklaracji/informacji w oparciu o posiadane irdédta danych w celu wyznaczenia
dalszych kierunkéw postepowania:
e  Weryfikacja okresu przedawnienia deklarowanego zobowigzania.
e Ustalenia w zakresie podmiotu podatnika — wtasciciel, posiadacz, uzytkownik itd.
e Zakreslenie ram stanu faktycznego — jaki przedmiot opodatkowania zostat wskazany w deklaracji.

Czy zadeklarowano wtasciwy podatek np. w przypadku gruntéw?

e Zakreslenie merytorycznych ram postepowania — stan prawny; orzecznictwo.

2. Gromadzenie informacji/informowanie podatnika o stanie prawnym w ramach czynnosci
sprawdzajacych:



e Przygotowanie wezwania do ztozenia wyjasnien lub wielowariantowego pisma zawierajgcego
informacje o obowigzujgcym stanie prawnym oraz jednoczesne wezwanie do ztozenia korekty
deklaracji.

e Zgromadzenie informacji pozwalajgcych na zbudowanie argumentacji postanowienia o wszczeciu
postepowania podatkowego.

3. Wszczecie postepowania:

e Podstawa prawna.

e Krag adresatow.

e Uzasadnienie postanowienia.

4. Czynnosci dowodowe:

e Katalog czynnosci dowodowych w Ordynacji podatkowe;j.

e Dobdr czynnosci dowodowych do kategorii okolicznosci, podlegajacych ustaleniu
w postepowaniu.

e Precyzja formutowania wezwan do sktadania dokumentéw oraz wyjasnien.

e Postanowienia w sprawie powotania biegtego/ogledzin.

5. Pozostate czynnosci postepowania:

e Informowanie strony w postepowaniu podatkowym.

e Reagowanie na wnioski strony: przeglad akt, wydanie fotokopii, przedtozenie petnomocnictwa
itd.

e Terminy zafatwienia sprawy/uzasadnianie postanowien wydtuzajgcych termin zatatwienia
sprawy.

e Przerwy w prowadzonym postepowaniu.

e Zawiadomienie o mozliwosci zapoznania sie z materiatem dowodowym sprawy.

6. Przygotowanie decyzji:

e Obligatoryjne elementy decyzji podatkowe;j.

e Tres¢ uzasadnienia prawnego i faktycznego — sposdéb odzwierciedlenia pracy organu
w uzasadnieniu decyzji podatkowe;j.

e Doreczenie decyzji.

7. Przekazanie akt do organu Il instancji oraz przygotowanie ustosunkowania sie do odwotania:

e Metryka; spiecie i ponumerowanie akt.

e Cel oraz tres¢ ustosunkowania sie do zarzutéw odwotania.

8. Dalsze (ewentualne) etapy postepowania:

e Zwigzanie decyzjg SKO uchylajgcy decyzje — dalsze postepowanie dowodowe.

e Wykonanie decyzji — nadanie decyzji nieostatecznej rygoru natychmiastowej wykonalnosci —
potencjalne skutki.

e Droga do podwazenia decyzji SKO - okolicznosci oraz podstawy interwencji prokuratora.

9. Okolicznosci oraz podstawy stosowania nadzwyczajnych trybow wzruszenia decyzji ostatecznej —
wznowienie; stwierdzenie niewaznosci decyzji ostatecznej.
10. Pytania i odpowiedzi.

ADRESACI:

Skarbnicy gmin/miast, kierownicy/naczelnicy wydziatéw podatkdw oraz pracownicy urzedéw gmin/miast
odpowiedzialni za wymiar podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci, opfaty S$mieciowe;j,
transportowego.

PROWADZACA:

Prawnik, absolwentka Uniwersytetu Jagiellonskiego, z kilkunastoletnim doswiadczeniem pracy
w ogdlnopolskich spétkach doradztwa podatkowego, trener z ponad 1 000 godzin przeprowadzonych
szkolen oraz publikacjami w ogdlnopolskich czasopismach i eksperckich portalach internetowych. Od
pazdziernika 2014 r. cztonek Krajowej lzby Doradcéw Podatkowych, z nadanymi uprawnieniami
zawodowymi doradcy podatkowego, specjalizujacy sie w zakresie podatku VAT, PIT, podatku od
nieruchomosci i postepowan podatkowych.
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/O rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K Demokracii Lokalne] | KARTA ZGLtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Prowadzenie postepowan podatkowych w praktyce

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

13 maja 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:30-13:30

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 29 kwietnia 2025 r. cena wynosi:
419 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze sSrodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego
DO .
ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
KONTAKTU: tel. 537 200 539 | frdl-pc@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... eeececceniciinie e cnrcnnesess s e sessresassassessessessnssssssessessnssnssassse s s eseassassssssnesssesnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ... ciciiiccenrecseccirine e st sessassessesssesseesasssss sesseestesassasssessssrsesnassnssssensesssesans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl
do 7 maja 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j



http://www.frdl.bialystok.pl/

