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% Demokracji Lokalnej 26 czerwca 2025 r

im. Jerzego Regulskiego

TRYB PODSTAWOWY — NAJWAZNIEJSZE REGULY CZYLI JAK
NAPISAC SWZ | OGLOSIC POSTEPOWANIE W PRAKTYCE

WAZNE INFORMACIE:
Ustawa Prawo zamoéwien publicznych jest wyzwaniem zaréwno dla oséb zaangazowanych
juz w udzielanie zamoéwien, jak i 0sdb poczatkujgcych w tym obszarze.

Podczas proponowanego szkolenia oméwimy kluczowe zagadnienia:

— Wskazemy jak ogtosi¢ i przeprowadzi¢ postepowanie w trybie podstawowym w praktyce.

— Przeanalizujemy S$ciezke przygotowania dokumentdow jak i ogtoszenia o zamodwieniu
na platformie e-zamodwienia.

Przekazemy w sposdb kompleksowy i praktyczny wiedze popartg licznymi przyktadami, ktére to

sg szczegoblnie wazne dla zamawiajgcego w procesie ogtaszania postepowania.

Zajecia bedziemy realizowac z wykorzystaniem platformy e-zamdéwienia.

Trener prowadzacy szkolenie to praktyk, ktdory w ramach obowigzkdw stuzbowych zajmuje sie

zamowieniami publicznych od wielu lat, w jednej z najwiekszych instytucji w Polsce i jest bardzo

cenionym ekspertem wsrod Uczestnikow szkolen.

CELE | KORZYSCI:

Nauczysz sie, jak ustalaé¢ wartos¢ zamodwienia oraz jak wybieraé¢ odpowiedni tryb podstawowy
i przeprowadzac procedure zamdwienia.

Zdobedziesz wiedze na temat przygotowywania niezbednych dokumentéw zaméwienia, takich
jak Specyfikacja Warunkdw Zamdwienia (SWZ) oraz formularze ofertowe, co zwiekszy szanse na
prawidfowe ztozenie ofert.

Zdobedziesz praktyczne umiejetnosci zwigzane z publikowaniem ogtoszen oraz zarzgdzaniem
zmianami w tresci SWZ.

Dowiesz sie, jak prawidtowo badac i ocenia¢ oferty, w tym kwestie zwigzane z formg podpisu
oraz wymaganiami dotyczgcymi srodkow dowodowych.

Uzyskasz praktyczne informacje, jakie sg obowigzki informacyjne zamawiajgcego po wyborze
oferty oraz jak poprawnie sporzadzi¢ protokdét z postepowania, co jest istotne
dla transparentnosci procesu.

PROGRAM:

1.

Tryby podstawowy o udzielenie zamoéwienia — procedura:

e Ustalenie wartosci zamdwienia.

e Wybdr wariantu trybu podstawowego i przebieg procedury.

e Rejestracja na platformie e-zamdwienia.

e Funkcje platformy.

e Zamieszczenie zamowienia w planie postepowan o udzielenie zamdwienia — kto musi
sporzadzi¢ plan i czy mozna wszczg¢ postepowanie na zamowienie nieuwzglednione w planie?

Przygotowanie dokumentoéw zamdéwienia (SWZ, formularz oferty, oswiadczenia):



e Opis przedmiotu zamowienia a opis rownowaznosci.
e Termin wykonania zamowienia.
¢ Informacji o mozliwosci / obowigzku przeprowadzenia wizji lokalne;j.
e Kryteria oceny ofert.
e Warunki udziatu w postepowaniu.
e Obligatoryjne i fakultatywne przestanki wykluczenia.
e Zasady polegania na zasobach podmiotu trzeciego.
e Podmiotowe srodki dowodowe.
e Przedmiotowe $Srodki dowodowe.
3. Kluczowe aspekty praktyczne postepowania prowadzonego w trybie podstawowym:
e Publikacje ogtoszen - ogtoszenie o0 zamdwieniu, ogtoszenie o zmianie ogfoszenia, ogtoszenie
o wyniku.
4. Wyjasnienie tresci SWZ oraz zmiana tresci SWZ:
e Terminy na zadawanie pytan do SWZ.
e Terminy udzielania wyjasnien i zmian tresci SWZ.
5. Badanie i ocena ofert:
e Prawidtowa forma podpisu i prawidtowo$é reprezentacji.
e Ztozenie, uzupetnienie, wyjasnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych (dot. wszystkich
ofert).
e Wyjasnienie tresci ofert.
e Ztozenie i uzupetnienie, wyjasnienie podmiotowych srodkéw dowodowych.
e Wyijasnienia razgco niskiej ceny, kiedy i czy w ogodle.
6. Udzielenie zamdwienia i zakonczenie postepowania:
e Obowigzki informacyjne Zamawiajgcego dotyczace wyboru oferty najkorzystniejszej
i czynnosci odrzucenia ofert.
e Termin zawarcia umowy.
e Protokdt z postepowania i oSwiadczenia z art. 56 pzp.
e Ogfloszenie o wynikach postepowania.

ADRESACI:

Osoby, ktore nie znajg problematyki zamdéwien publicznych albo sg osobami poczatkujgcymi w tej
dziedzinie, osoby pragngce naby¢ dodatkowych umiejetnosci w zakresie prawa zamodwien
publicznych.

PROWADZACY:

Pracownik samorzgdowy od 1995 roku, wieloletni praktyk z doswiadczeniem pracy w réznych
instytucjach kultury i urzedach, wyktadowca, realizowata duze projekty wspoétfinansowane przez
Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Rozwoju, oraz projektach w ramach Programu Rozwdj
infrastruktury. Na state zwigzana z jedng z najwiekszych instytucji kultury w woj. Slaskim. Praktyk
zamowien publicznych posiadajgca bezposrednie doswiadczenie w dziatalnosci instytucji kultury. Od
kilkunastu lat z sukcesem wspiera zarowno Zamawiajgcych jak i wykonawcéw w procesach
dotyczacych zamdwien publicznych, a takze przy ich realizacji.
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/O rundacia Roswolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K pemokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Tryb podstawowy — najwazniejsze reguty czyli jak napisa¢ SWZ i ogtosic
postepowanie w praktyce

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

26 czerwca 2025 r. Szkolenie w godzinach 09:00-14:30
@ Cena: 449 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze $rodkéw publicznych. Przy zgtoszeniu do 5 czerwca br. promocyjna cena
wynosi 419 zt netto/os.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
DANE Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
im. Jerzego Regulskiego
DO .
ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
KONTAKTU: tel. 537 200 539| frdl-pc@frdl.org.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE [

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... s s snssesssesssssssssssssssasssassasssesas sasssesssasassasansssssssssssasass

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ... ciiiiiennecneccireresse s s snesassaessesssessessnsssssssssessnssnssasssessesssesnnsnsssssessnssnssassnns
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rbwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundaciji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl
do 23 czerwca 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny z
obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej
i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j



http://www.frdl.bialsytok.pl/

