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im. Jerzego Regulskiego

FAKTURA USTRUKTURYZOWANA W JEDNOSTKACH SEKTORA
FINANSOW PUBLICZNYCH — JAK PRZYGOTOWAC SIE
DO WDRAZANIA KRAJOWEGO SYSTEMU E FAKTUR?

WAZNE INFORMACIJE O SZKOLENIU:

W 2026 roku korzystanie z Krajowego Systemu e-Faktur stanie sie obowigzkowe takze dla jednostek
sektora finanséw publicznych. Wdrozenie tego systemu wymaga wczesniejszego przygotowania zaréwno
w zakresie organizacyjnym, jak i technicznym.

Podczas szkolenia oméwimy m.in.:

Zasady dziatania KSeF i sposéb wystawiania faktur ustrukturyzowanych w jsfp.

Praktyczne aspekty przesytania, odbierania i archiwizowania dokumentéw w nowym systemie.
Rodzaje uprawnien oraz dostepéw do KSeF — jak je nadawac i kontrolowad.

Kluczowe procedury i dziatania niezbedne do poprawnego wdrozenia systemu w jednostce.
Najczestsze btedy oraz watpliwosci zwigzane z fakturg ustrukturyzowang — przyktady i rozwigzania.

CELE | KORZYSCI:

Poznanie zasad dziatania Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) — od pierwszego logowania
po codzienng obstuge w jednostce.

Zrozumienie, czym jest faktura ustrukturyzowana i jakie zmiany wprowadza obowigzkowy KSeF
dla jednostek sektora finanséw publicznych od 2026 r.

Przygotowanie do wdrozenia systemu w jednostce — omdwienie czynnosci organizacyjnych, zakresu
odpowiedzialnosci oraz niezbednych uprawnien dla pracownikow.

Praktyczna analiza nowych obowigzkdw, wynikajgcych z nowelizacji ustawy o VAT — faktury
korygujace, zaliczkowe, uproszczone i dokumentacja w obrocie miedzynarodowym.

Nabycie umiejetnosci technicznych — tworzenie i wysytanie faktur w formacie xml, obstuga JPK-FA,
rozpoznawanie pol obowigzkowych i fakultatywnych.

Wyposazenie w gotowe wzory i rozwigzania — przyktady poprawnych faktur, oméwienie struktury
logicznej, sposoby minimalizacji btedow.

Zdobycie wiedzy o ryzykach i sankcjach podatkowych — unikanie najczesciej popetnianych btedéw
i zabezpieczenie sie na wypadek awarii systemu.

Uzyskanie odpowiedzi na pytania oraz rozwianie watpliwosci dotyczacych implementacji KSeF
w praktyce.

PROGRAM:
Czesc | - Fakturowanie w KSeF.

1.
2.

3.

Najbardziej typowe transakcje sprzedazy i zakupu jednostkach sektora finanséw publicznych.

Status podatnika VAT w sektorze publicznym -jak prawidtowo ustali¢ status kontrahenta i w jakich
transakcjach ma to szczegdlne znaczenie?

Proces wystawiania i przesytania e-Faktury do KSeF.
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Jakie dokumenty bedg generowane w KSeF?

Standardowa faktura.

Faktura korygujaca.

Faktura uproszczona.

Faktura z wezszym zakresem danych (np. bilety, spetniajgce funkcje faktury).
Faktury z kas fiskalnych.

Faktura do paragonu.

Faktura zaliczkowa.

Faktura rozliczeniowa.

Refaktura.

Faktura VAT RR.

Faktury wystawiane dla konsumentow.

Pozostate dokumenty generowane w jednostkach budzetowych poza systemem KSeF:

Dokumenty wewnetrzne (WEW w JPK-VAT).

Noty ksiegowe (obcigzeniowe).

Zataczniki do faktur w KSeF.

Duplikaty faktury (likwidacja duplikatéow oraz przypadki, w ktérych duplikaty pozostang).

Tresc i forma faktury w KSeF, czyli jak wyglada faktura ustrukturyzowana?

Prezentacja wzoru schemy xml i jej poszczegdlnych pdl (pola obowigzkowe, opcjonalne
i fakultatywne), Podmiot 3 jako rola utatwiajgca obieg faktur dla jednostek budzetowych.
Numer KSeF i jego budowa, znaczenie.

Konwertowanie formatu faktury ustrukturyzowanej (xml, pdf, html).

Jak wyglada weryfikacja faktury pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym
w KSeF?

Wystawianie faktur w KSeF:

Proces wystawiania faktur w KSeF.

Przygotowanie danych faktury.

Data wystawienia faktury w KSeF.

Terminy wystawiania faktur.

Przestanie faktury do KSeF.

Autoryzacja wysytki do KSeF (ePUAP, kwalifikowana pieczeé¢ elektroniczna przedsiebiorstwa,
kwalifikowany podpis elektroniczny, generowanie i uniewaznianie tokendéw).

Weryfikacja prawidtowosci faktury przez KSeF (walidacja).

Informacja zwrotna (UPO lub odrzucenie faktury).

Powigzanie obowigzku podatkowego z datg faktury.

Wizualizacja e-Faktury. Kod QR na fakturze.
Propozycje usprawnienia obiegu faktur zakupowych.

Jak pozyskac¢ uprawnienia do KSeF dla samorzagdowej jednostki budzetowe;j?

Nadawanie dalszych uprawnien. Czym sie rézni ZAW-FA od pieczeci elektronicznej?

Fakturowanie nabywcéw i ich jednostek organizacyjnych (odziaty, odbiorcy, centralizacja VAT).
Wysytka paczek z fakturami. Wysytka interaktywna. Korzysci i zagrozenia.

Data otrzymania e-Faktury.

Skutki odrzucenia faktur przez KSeF. Czy mozna dosta¢ do KSeF poprawione faktury z tymi samymi

numerami w dniu nastepnym?

Awaria KseF i awaria u podatnika. Jak sie zachowac? Jakie obowigzki?
Zmiany do JPK VAT wywotfane wprowadzeniem KSeF.

. Numer KSeF w ksiegach rachunkowych (JPK_KR).
Czesc Il. Tresc faktury ustrukturyzowanej — nowa schema FA(3).



1. Nowosci w schemie FA(3):
e Wprowadzenie zatacznika do faktury.
Wymodg podania nr NIP jednostki organizacyjnej JST.
e Nowa rola w Podmiot3 — Pracownik.
e Pozostate zmiany o charakterze technicznym.
2. Jak zabrac sie za wdrozenie KSeF w samorzadowej jednostce budzetowej?
Mapowanie tresci obecnych faktur do wzoru schemy.
Gdzie umiesci¢ dane dodatkowe ze swoich faktur? Rabaty, kody towaréw, numery, waga, ilos¢,
oswiadczenia, informacje, itp.
Oznaczenie dotyczgce ptatnosci.
Wymogi dla faktur korygujgcych.
Sposoby korygowania wierszy. Kiedy przez storno? Kiedy przez réznice?
Korekta btednych danych nabywecy.
Faktury zaliczkowe:
e Dane zamédwienia na fakturze zaliczkowe;.
Czesdciowe dostawy po wystawieniu faktury zaliczkowej. Jak to zafakturowaé w KSeF?
Faktura rozliczeniowa.
Korekta do faktury zaliczkowej i rozliczeniowej.
Czesc lll. Panel dyskusyjny.
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ADRESACI:
Skarbnicy, gtdwni ksiegowi i ksiegowi; wszystkie osoby, zajmujace sie wystawianiem faktur w jednostkach
administracji publicznej, w szczegdlnosci w jst i jednostkach podlegtych.

PROWADZACA:

Biegty sadowy z zakresu podatku od towardw i ustug przy Sgdach Okregowych w Kielcach i Katowicach,
byty wieloletni pracownik administracji podatkowej, w tym wyspecjalizowanego urzedu skarbowego,
posiadajacy ponad 30 letnie doswiadczenie w zakresie prawa podatkowego (podatek od towardw i ustug)
i prawa proceduralnego (ordynacja podatkowa). Ma status trenera zramienia Centrum Edukacji
Zawodowej Resortu Finansdw w zakresie podatku od towardw i ustug oraz ordynacji podatkowe;.
Wieloletni wyktadowca kurséw i szkolen. Wyktadowca Wyzszej Szkoty Administracji Publicznej w Kielcach.
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im. Jerzego Regulskiego

Faktura ustrukturyzowana w jednostkach sektora finanséw publicznych - jak
przygotowac sie do wdrazania Krajowego Systemu e Faktur?

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
25 lipca 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-14:00
@ Cena: 455 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 11 lipca 2025 r. obowigzuje
cena 415 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,

materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,

certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
DO im. Jerzego Regulskiego

ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
KONTAKTU: tel. 537 200 539| frdl-pc@frdl.org.pl

T ——
DANE UCZESTNIKA ZGEtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK OO
co najmniej 70% ze srodkow publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury na adres MailoWy: ... s s s s s e s asa e

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MallOWY: ... cciiecrescecceccerrcses e s sassesesssessssssssssssessnesessassassasssesrnssnassansssessessessnns
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju Demokracji
Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych
osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl
do 21 lipca 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Os$rodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdziniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem
na podstawie wystawione;j i przestanej FV.



http://www.frdl.bialystok.pl/

Podpis osoby upowaznionej




