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/5 rome ool SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 20 Sierpnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

KIEROWANIE | USTALANIE OPLATY W OSRODKACH WSPARCIA.

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH | PROCEDURA
KROK PO KROKU.
OMOWIENIE PISM | DECYZJI WYDAWANYCH W POSTEPOWANIU

WAZNE INFORMACIJE:

Szkolenie skierowane jest do osrodkéw, ktore posiadajgc obowigzek zabezpieczenia potrzeb
0s0b, zwracajacych sie o wsparcie, zobowigzane sg do prowadzenia postepowania zgodnie
z zasadami procedury administracyjnej i pomocy spotecznej.

W trakcie zajeé¢ zostang oméwione procedury kierowania do osrodkdw wsparcia — w tym
w jaki sposob zapisa¢ przyjecie wniosku, poinformowaé¢ o braku mozliwosci wyboru
np. schroniska, jak zgromadzi¢ w trakcie postepowania dokumentacje, aby mozliwe byto
w przysztosci uchylenie wydanej decyzji, gdy osoba opuscita osrodek wsparcia i nie odbiera
korespondencji. Podczas szkolenia bedg omawiane $ciezki dziatania oraz obowigzujgce
w tym wzgledzie przepisy prawne.

Wyijasniane beda rédwniez sytuacje, gdy osoba bezdomna zostaje przyjeta do schroniska,
z ktorym OPS posiada podpisang umowe, ale osoba opuszcza je bez podania powodu i nie
jest znane jej miejsce pobytu, jak i sytuacje, gdy osoba bezdomna nie pojawia sie
bezposrednio w OPS proszac o udzielenie schronienia, lecz zostaje przyjeta do schroniska,
z ktéorym OPS posiada podpisang umowe. Przeanalizujemy tez przypadek, gdy osoba
bezdomna wymagajaca umieszczenia w schronisku znajduje sie na terenie innego miasta
i nie wyraza lub wyraza zgode na proponowane miejsce zapewnienia schronienia, zgodnie
z obowigzujgcg umowg OPS w zakresie zapewnienia schronienia swoim mieszkancom.
Dodatkowym zakresem szkolenia bedg objete przypadki, gdy osoba wnioskujgca po pomoc
nie posiada statusu osoby bezdomnej, posiada state miejsce zameldowania, jednak z réznych
przyczyn nie moze zapewni¢ sobie miejsca pobytu lub gdy budynek nie nadaje sie
do zamieszkania.

Omodwione zostang tez specyficzne zasady przeprowadzania wywiadu $Srodowiskowego
czy podpisania kontraktu.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

Podniesienie kompetencji uczestnikdow w zakresie prawidtowego kierowania o0sob
do osrodkdw wsparcia i ustalania odptatnosci za pobyt.

Przyblizenie obowigzujgcych przepisow i najnowszego orzecznictwa dotyczacego
kierowania, zwtaszcza w kontekscie osdb bezdomnych i sporéow kompetencyjnych.

Nabycie umiejetnosci prowadzenia postepowania administracyjnego zgodnie z procedurg
krok po kroku, od zebrania dokumentéw po wydanie decyzji.



e Doskonalenie praktyki tworzenia pism i decyzji administracyjnych poprzez analize
przyktadéw pism i decyzji. Pozyskanie wzorow dokumentéow, ktére mozna wykorzystaé
w biezacej pracy.

e Unikniecie btedow proceduralnych, ktore mogg skutkowaé uchyleniem decyzji lub zarzutami
naruszenia przepisow.

e Aktualizacja wiedzy o zmieniajacych sie regulacjach i interpretacjach prawnych.

e Wymiana doswiadczen zawodowych i mozliwos¢ konsultacji indywidualnych przypadkéw
z ekspertem.

PROGRAM:
1. Charakter pomocy spotecznej w formie skierowania do o$rodka wsparcia.
2. Rodzaje osrodkdéw wsparcia i podmioty prowadzgce osrodki.
3. Wiasciwosé organéw kierujgcych. Ustalanie gminy wtasciwe;.
4. Definicja osoby bezdomnej:
e najnowsze orzecznictwo sgdowo-administracyjne w sporach kompetencyjnych,
e problemy proceduralne, w tym zwigzane z czestym przemieszczaniem sie 0sob
bezdomnych.
5. Prowadzenie postepowania w sprawie skierowania i odptatnosci.
Ustalanie dochodu.
7. Rodzaje pism kierowanych do stron postepowania:
e zawiadomienia,
e oSwiadczenia,
e podawanie adresu korespondencyjnego,
e gwarancje procesowe.
8. Doreczanie pism i decyzji.
9. Wydawanie decyzji w sprawie skierowania do osrodka wsparcia.
10. Wymogi prawne:
e przeprowadzanie wywiadu,
e podpisywanie kontraktu.
11. Ustalanie opfaty za pobyt osrodku wsparcia - wnoszenie opfaty.
12.Zmiana i uchylenie decyzji o skierowaniu do schroniska.
13. Problemy orzecznicze.
14. Odpowiedzi na pytania.

o

ADRESACI:
Kierownicy i pracownicy osrodkdédw pomocy spotecznej, pracownicy socjalni, pracownicy
osrodkdéw wsparcia.

PROWADZACA:

Specjalistka z zakresu postepowania administracyjnego, rodzinnego, swiadczen rodzinnych
i spotecznych, cztonek etatowy Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego, wieloletni praktyk
orzecznik, trener szkolen prawnych z zakresu zabezpieczenia spotecznego oraz procedury
administracyjnej, konsultant Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie oraz o$rodkéw pomocy
spotecznej.
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/O rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
% Demokracii Lokalne] | KARTA ZGLtOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Kierowanie i ustalanie optaty w osrodkach wsparcia. Przygotowanie
postepowan administracyjnych i procedura krok po kroku, wraz z omdéwieniem
pism i decyzji wydawanych w postepowaniu

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
20 sierpnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00
@ Cena: 439 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 6 sierpnia 2025 r. obowigzuje
cena: 419 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku

finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
DANE Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
DO im. Jerzego Regulskiego
ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
KONTAKTU: tel. 537 200 539 | frdl-pc@frdl.org.pl

I
DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wiasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... cercnsesas s seesessrssassassesssessassasssessesstssnssasssesssesessasanssassssssssesnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ... ccciricsecrecceccincrec e st cessaesesecssesseesasssss sesseestesassasssessssnsesnasssssnsensssssesans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawarte;j
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl
do 14 sierpnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos$¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowaé przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j



http://www.frdl.bialystok.pl/

