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/5 romen meewois SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 19 Sierpnia 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

JAK W JEDNOSTCE PRAWIDLOWO ZDEJMOWAC ZE STANU
SKLADNIKI ZNISZCZONE, ZUZYTE, USZKODZONE,
PRZETERMINOWANE LUB POSTAWIONE DO SPRZEDAZY

CZY NIEODPtATNEGO PRZEKAZANIA?
JAK ZGODNIE Z PRZEPISAMI GOSPODAROWAC MIENIEM W PRAKTYCE?
PROCEDURY | NIEZBEDNA DOKUMENTACIJA. PRZYDATNE WZORY
| PRAKTYCZNE ROZWIAZANIA. NAJCZESTSZE NIEPRAWIDLOWOSCI

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

Jednostki sektora finanséw publicznych sg zobligowane do nalezytego gospodarowania mieniem, tak by
rozporzgdza¢ wytgcznie sktadnikami majgtkowymi, ktére sg sprawne i zdatne do faktycznego uzytku. Przed
przygotowaniem sie do inwentaryzacji warto przejrzec¢ izweryfikowaé majatek jednostki, by pozostat
na stanie jedynie ten, ktéry nadaje sie do dalszego uzytkowania.

Podczas proponowanego szkolenia:

Omowimy regulacje prawne i prawidtowe postepowanie w zakresie gospodarowania sktadnikami
majatkowymi jednostki panstwowej i samorzadowej — w szczegdlnosci procedur dotyczacych
zdejmowania ze stanu skfadnikdw zniszczonych, zuzytych, uszkodzonych, przeterminowanych
lub postawionych do nieodptatnego przekazania po zmianach.

Zweryfikujemy stosowne zapisy dotyczacych naleiytego gospodarowania mieniem i zdejmowania
ze stanu sktadnikéw majatkowych m.in. polityce rachunkowosci.

Zaprezentujemy najczestsze nieprawidtowosci i sposoby zapobiegania im.

Przeanalizujemy na konkretnych przykitadach, jak nalezy gospodarowac sktadnikami mienia,
w jaki sposdb zdejmowac ze stanu sktadniki zuzyte, uszkodzone czy przeterminowane lub postawione
do nieodptatnego przekazania w jednostkach sektora finanséw publicznych.

CELE | KORZYSCI ZE SZKOLENIA:

Zdobycie wiedzy, jak nalezy wtasciwie i zgodnie z prawem gospodarowaé¢ mieniem, jak skutecznie
wdrozy¢ procedury postepowania w zakresie gospodarowania mieniem.

Mozliwos¢ sprawdzenia, czy nasza jednostka prawidtowo zarzgdza majatkiem zgodnie z przepisami ustaw
0 samorzadzie terytorialnym czy finansach publicznych, w szczegdlnosci czy nie posiada na stanie
rzeczowych skfadnikdw mienia ruchomego, ktdére z rézinych wzgledéw nie przynosza juz korzysci
ekonomicznych jednostce, sg zniszczone, zuzyte, zbedne i nie nadajg sie do dalszego wykorzystania.
Uzyskanie wiedzy, jak zgodnie z przepisami prawa w praktyce gospodarowac mieniem.

Wskazanie wtasciwych procedur postepowania, najczestszych nieprawidtowosci, a takze sposobdéw
zapobiegania m. in. wskazowek i podpowiedzi, kiedy najlepiej dokonywaé okresowych przegladéow
i jak je stosownie udokumentowac.

Uzyskanie praktycznych wytycznych, jak nalezy postgpi¢ ze zbednymi lub zepsutymi sktadnikami
elektrycznymi czy elektronicznymi.

Poznanie rozwigzan uzytecznych przy powotywaniu komisji likwidacyjnej, kasacyjnej czy wspdlnej.
Otrzymanie solidnego materiatu w postaci skryptu, obejmujgcego przydatne w pracy, przyktadowe
oswiadczenia, schematy ksiegowan oraz zarzadzenie w sprawie gospodarowania mieniem ruchomym.
Mozliwos¢ konsultacji kwestii problemowych, wymiany doswiadczen z trenerem i innymi uczestnikami.
Zdobycie odpowiedzi na pytania:




Kto ponosi odpowiedzialnos¢ za gospodarowanie mieniem w jednostce?

Jak wtasciwie dokonac przegladu sktadnikéw majatkowych w jednostce? Jak czesto go dokonywac?
Kto powinien go dokonywadé i na podstawie jakich przepisow?

Jak przeprowadzi¢ kontrole majgtku w jednostce? Jak ocenié przydatnosc sktadnikéw?

Jak prawidtlowo powierzy¢ pracownikom i rozliczy¢ ich z tytutu odpowiedzialnosci za mienie
powierzone?

W jaki sposdb fizycznie zlikwidowa¢ sktadniki?

Jak prawidtowo wyksiegowac z ewidenc;ji sktadniki majgtkowe?

Czy mozna przekazac sktadniki darowizng innej jednostce? Kiedy i na jakich zasadach?

Czy darowizny powinny by¢ w innej ksiedze niz inne $rodki trwate (pozostate)?

Czy jednostka moze przekazaé np. stowarzyszeniu srodek trwaty (powyzej 10 000 zt)?

Jak wtasciwie i bezpiecznie zlikwidowaé sprzet elektryczny i elektroniczny?

Co zrobi¢ z maseczkami i ptynami, zakupionymi w ramach grantu Covid, ktérych data waznosci jest
do2025r. W tej chwili nie ma juz stanu zagrozenia epidemiologicznego, wiec czy mozina
je zlikwidowaé, kiedy i jak?

W jaki sposdb zdjgé z ewidencji ilosciowej niskocenne sktadniki majgtkowe?

Czy mozna ustali¢ w polityce rachunkowosci (np. zatacznikiem) wyposazenie, ktéore nie podlega
ewidencji np. kosze na Smieci, zegary, kwietniki, zaluzje itp.?

Co jest podstawg do nieodptatnego przekazania pracownikowi?

Czy wymiana monitora na nowy w zestawie komputerowym nalezy kwalifikowac jako remont
(par. 4270), czy zakup wyposazenia (par. 4210)?

A co w przypadku nagréd, ktore sg kupowane w celach promocyjnych, a nastepnie przekazywane
w réznych konkursach, wydarzeniach itp.? Czy w momencie zakupu nalezy je wprowadzi¢ do srodkéw
trwatych i nastepnie na podstawie PT przekazywac?

Czy protokdt likwidacji ST uprawnia ksiegowoéé do zdjecia ze stanu, czy potrzebny jest protokét
wybrakowania, zniszczenia?

W sytuacji, gdy jako gmina przekazujemy jednostce podlegtej srodek trwaty to wystarczy nam
wytgcznie dokument PT?

Jakich formalnosci nalezy dopetni¢ przy przekazaniu zakupionych telefonédw komérkowych dla
pracownikéw urzedu? Kto podejmuje decyzje w sprawie, jesli dotyczy ona kierownika jednostki?

Czy elektrosprzet zbedny lub popsuty jednostka musi odda¢ do firmy zajmujgcej sie utylizacja
za dodatkowg odptatnoscia, czy zamiast tego moze oddacd taki sprzet pracownikom?

Pod jakg datg przyjac¢ srodek trwaty, jesli faktura wptynie z miesiecznym opdznieniem od czasu jego
przyjecia do uzytkowania?

Jak jakis sktadnik zostanie sprzedany przez jednostke to czy musi ona wystawic za to fakture? Jesli tak,
to jak tg operacje nalezy zaksiegowac?

Przy likwidacji, w ktérym momencie prawidtowo powinno sie zatrzymaé naliczanie umorzenia ST
(ktory jeszcze sie nie zamortyzowat), jezeli protokét oceny stanu technicznego jest z innego miesiaca,
niz protokot fizycznej likwidacji a karta odpadu jest z jeszcze innego miesigca?

Jednostka przyjeta wyposazenie, ktére nie powinno by¢ na stanie wedtug polityki rachunkowosci.
Jak $ciggnac teraz to wyposazenie ze stanu?

Czy przekazywanie mienia ruchomego jednostkom, ktére nie sg podlegte naszej jednostce nie moze
odbywac sie za pomocg dokumentéw PT?

Jakie jednostki muszg stosowac ogtoszenie na BIP o zbyciu sktadnikéw majgtku?

PROGRAM:

1.

Podstawy prawne, regulujgce zasady zdejmowania ze stanu skfadnikdéw majatkowych jsfp
ze szczegblnym uwzglednieniem Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie szczegétowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panstwa.

Zasady gospodarowania nieruchomosciami oraz mieniem ruchomym w jednostkach budzetowych.
Odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki, w tym jednostki obstugujgcej i obstugiwanej
za gospodarowanie majgtkiem jednostki.

Podstawy prawne i uwarunkowania zdjecia ze stanu sktadnikéw majgtkowych jednostki:



e ustalenie wewnetrznych procedur zdjecia ze stanu sktadnikdéw zbednych, zuzytych, zniszczonych,
niewykorzystywanych przez jednostke oraz stanowigcych zagrozenie bezpieczenstwa
dla uzytkownikdéw lub generujacych wysokie nakfady,

e zarzadzenie w sprawie powotania Komisji Kwalifikacyjnej, Komisji Likwidacyjnej, Komisji Kasacyjnej
lub komisji wspdlnej:

zasady dziatania,

obowigzki i odpowiedzialnos¢,

dokumentowanie prac Komisji,

przyktadowy regulamin,

e obowigzek dokonywania przegladu sktadnikéw majatkowych pod wzgledem kompletnosci,
zdatnosci i przeznaczenia na potrzeby jednostki.

8. Kontrola majatku jednostki, w tym:

e sposdb postepowania ze srodkami trwatymi, pozostatymi srodkami trwatymi, niskocennymi,
w ujeciu ilosciowym, ujawnionymi, obcymi, uzyczonymi itp.,

e opisy na dokumentach zrédtowych — tworzenie i obieg dokumentéw oraz kontrola merytoryczna,
formalno — rachunkowa i wstepna — przyktadowe zarzgdzenie,

e znakowanie sktadnikdéw majgtkowych oraz pdl spisowych — przyktady rozwigzan,

e inwentaryzacja i jej wyniki.

9. Okresowe oceny stanu technicznego i dalszej przydatnosci sktadnikow majatkowych do prowadzonej

dziatalnosci jednostki (np. przed lub po inwentaryzacji).

10. Zdjecie ze stanu i co dalej? Ksiegowa i fizyczna likwidacja sktadnikdw.

11. Ewidencja ksiegowa nieodptatnie przekazanego srodka trwatego — schematy ksiegowan.

12. Darowizna miedzy samorzadowymi jednostkami (wniosek, protokét zdawczo- odbiorczy).

13. Sprzedaz ztomu — procedury, ewidencje ksiegowe, mechanizm MPP.

14. Szczegdlny tryb likwidacji sprzetu elektrycznego i elektronicznego oraz wyposazenia, stanowigcego

odpady w oparciu o ustawe o odpadach.

15. Przyktady nieprawidtowosci w gospodarowaniu mieniem ruchomym.

16. Przyktadowe zarzgdzenie w sprawie gospodarki mieniem ruchomym jednostki.

17. Przyktadowe zarzgdzenie w sprawie gospodarowania nieruchomosciami jednostki.

18. Przestanki odpowiedzialnosci pracownikéw za powierzone mienie na zasadach ogdlnych

i z obowigzkiem wyliczenia sie — wzory oSwiadczen.
19. Wspodtodpowiedzialnosé za powierzone mienie:
e kiedy mozna zawrze¢ umowe o wspdlnej odpowiedzialnosci?
e zakres odpowiedzialnosci,
e inwentaryzacja na zgdanie oraz wzér umowy o wspdlnej odpowiedzialnosci materialne;j.
20. Dyskusja.

ADRESACI:

Kierownicy i gtéwni ksiegowi jednostek sektora finanséow publicznych, jednostek podlegtych ijednostek
obstugujgcych/CUW oraz pracownicy merytoryczni ww. jednostek — wtasciwi rzeczowo w zakresie
nabywania i zbywania sktadnikéw majgtkowych, znakowania pdl spisowych, tworzenia, obiegu
i ewidencjonowania zrédtowych dokumentéw ksiegowych, a takze pracownicy odpowiedzialni materialnie,
wchodzacy w sktad komisji inwentaryzacyjnych, kontrolerzy spisowi, rachmistrze spisowi, magazynierzy
i intendenci, wszyscy zainteresowani tematykg szkolenia.

PROWADZACA:

Ekonomistka, pedagog, specjalistka z zakresu finanséw publicznych, dtugoletnia ksiegowa w jst. Autorka
artykutéw i trener w dziedzinie finanséw publicznych oraz rachunkowosci. Wyktadowca na uczelni wyzszej.
Praktyk, ktéry dzieki swemu wieloletniemu doswiadczeniu przekazuje w sposéb jasny iprzystepny,
sprawdzone metody w pracy stuzb ksiegowych. Wieloletni ekspert w FRDL wysoko oceniany przez
uczestnikéw szkolen.



ee——

/O Fundacja Rozwoju INFORMACIJE ORGANIZACYJNE
% Demokracji Lokalnej KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

Jak w jednostce prawidtowo zdejmowac ze stanu sktadniki zniszczone,
zuzyte, uszkodzone, przeterminowane lub postawione do sprzedazy

czy nieodptatnego przekazania?
Jak zgodnie z przepisami gospodarowac¢ mieniem w praktyce? Procedury i niezbedna
dokumentacja. Przydatne wzory i praktyczne rozwigzania. Najczestsze nieprawidtowosci

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

19 sierpnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:30

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniu do 5 sierpnia 2025 r. cena wynosi:
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze sSrodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
DANE Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
DO im. Jerzego Regulskiego
ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
KONTAKTU: tel. 537 200 539 frdl-pc@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O

Prosze o przestanie faktury Na adres MaillOWY: ... ccccececcninin s crersases s e sessasssesseseesnsssessasssessessessnssassasssessessasanssasssssssnesnns

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ... ccciiicresrecsecceirisenc e seesessaesesecssesseesssssss sesseestesassnesnesssensesnasssssssesasssasans
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest réwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniona karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia www.frdl.bialystok.pl
do 13 sierpnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest
rownoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowad przelewem
na podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j



http://www.frdl.bialystok.pl/

