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/8 rarmern roaoi SZKOLENIE ON LINE

% Demokracji Lokalnej 5 Sierpnia 2025 r

im. Jerzego Regulskiego

JAK W PRAKTYCE KORZYSTAC Z E-DORECZEN?

WAZNE INFORMACIE:

Na szkoleniu przypomnimy podstawowe pojecia zwigzane z e-doreczeniami, zapoznamy
uczestnikow ze sposobem swiadczenia ustug PURDE i PUH, a takze ustugg KURDE. Poruszone
zostang kwestie budzgce najwiecej watpliwosci:

e jak stosowac e-doreczenia w systemie papierowym?

e kiedy e-doreczenia nie majg zastosowania?

e czy nadal bedg mozliwe doreczenia przez ePuap,

e czy mozna dorecza¢ mailem?

W szczegdlnosci omdéwimy zagadnienia e-doreczen w okresie przejsciowym (do 31 grudnia 2025)
w ktérym podmioty obowigzane do stosowania e-Doreczen bedg stopniowo dostosowywaty sie
do nowego sposobu prowadzenia korespondencji m.in. poprzez wprowadzenie systemu
elektronicznego obiegu dokumentéw — EZD. Trenerka bedzie odnosita sie do wtasnych
doswiadczen przy wdrazaniu systemu, podzieli sie uwagami co sie sprawdzito, jakie nalezato
podjg¢ procedury i czy byty one wymagane na kazdym etapie wprowadzania. Proces wdrazania
w kazdej jednostce przebiega nieco inaczej, dlatego tez podamy rdine moizliwosci do
wykorzystania.

CELE | KORZYSCI:

e zaktualizowanie i uzupetnienie wiedzy nt. e-doreczen wg znowelizowanej ustawy,
wyjasnienie podstawowych poje¢ funkcjonujgcych w e-doreczeniach,

e prezentacja katalogu podmiotéw, ktére bedg zobowigzane do stosowania e-doreczen,

e omodwienie mozliwosci doreczania w okresie przejsciowym i ewentualne ograniczenia,

e wyjasnienie pojecia ,,skutecznos¢ doreczenia elektronicznego” i co uwaza sie za moment
doreczenia w nowym systemie doreczania,

e uzyskanie praktycznych wskazéwek w oparciu o wtasne doswiadczenia przy wdrazaniu
systemu e-doreczen w Urzedzie Marszatkowskim.

PROGRAM:
1. Od kiedy podmioty publiczne stosujg e-doreczenia?
2. Podstawowe pojecia: e-doreczenie, dokument elektroniczny, adres do doreczen
elektronicznych, skrzynka doreczen, baza adreséw elektronicznych.



3. Publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego (PURDE) a kwalifikowana
ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego (KURDE).

Publiczna ustuga hybrydowa (PUH). Warunki korzystania z PUH.

.Skutecznos¢ doreczenia elektronicznego i moment doreczenia. Doreczenie zastepcze
Kiedy e-doreczenia nie majg zastosowania?

Stosowanie e-doreczen w systemie tradycyjnym (papierowym).

Zastosowanie e — doreczen w postepowaniach administracyjnych.

N A

Zasada pisemnosci w nowym brzmieniu.

10.E — doreczenia a korespondencja mailowa.

11.0kres przejsciowy w stosowaniu e — doreczen. Doreczanie przez e-PUAP.

12.Wdrozenie e-doreczen w jednostce — studium przypadku. Omowienie na podstawie
wtasnego know-how trenera, przy wdrazaniu systemu w Urzedzie Marszatkowskim.

ADRESACI:

Szkolenie przeznaczone jest dla pracownikdw administracji publicznej oraz panstwowych i
samorzgdowych jednostek organizacyjnych, ktére od 2025 r. objete s3 obowigzkiem stosowania
doreczen elektronicznych.

PROWADZACY:

Radca prawny Urzedu Marszatkowskiego, cztonek zespotu ds. wdrozenia e-doreczen w urzedzie,
prowadzi rowniez obstuge prawng gmin i osrodkéw pomocy spotecznej. Tematykg doreczen
elektronicznych zajmuje sie od 2020 r., przeprowadzita wiele szkolen z tego zakresu, gtéwnie dla
sektora samorzgdowego. Ekspertka w zakresie prawa administracyjnego, samorzagdowego oraz
legislacji. Doswiadczona trenerka, prowadzgca szkolenia dla sektora publicznego oraz dla
aplikantéw radcowskich i adwokackich. Wspétautorka komentarza do ustawy o samorzadzie
gminnym (C.H. Beck 2023). Autorka ksigzek z zakresu swiadczen rodzinnych, legislacji, prawa
samorzadowego.
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/O Fundacia Rowwolu INFORMACJE ORGANIZACYJNE
K pemokraci Lokaine] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego

JAK W PRAKTYCE KORZYSTAC Z E-DORECZEN?

Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

5 sierpnia 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-13:00

Cena: 449 zt netto/os. Przy zgtoszeniu sie do 17 lipca 2025 cena wyniesie
409 zt netto/os.
Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze
srodkow publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukonczenia szkolenia.
Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
DANE DO im. Jerzego Regulskiego
KONTAKTU: ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
tel. 537 200 539| frdl-pc@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

(=3 2

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikow jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailloOWY: ... s sessssssssessnssssssass s ssssessnssnssassssssassasnnsssssssnsssssnss

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MallOWY: ... iciieire i ccerrcsen e s s sesesssesssessssssssesnesessassassssssessnasnasssssssesassnesnns
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rdwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl
do 1 sierpnia 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zostaé¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdiniej na trzy dni robocze przed terminem jest
roéwnoznaczny z obcigzeniem Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na
podstawie wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j



http://www.frdl.bialystok.pl/

