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% Demokracji Lokalnej 1 |ipca 2025 r.

im. Jerzego Regulskiego

WPLYW E-DORECZEN NA PRZEBIEG POSTEPOWANIA
ADMINISTRACYJNEGO W PRAKTYCE JST

WAZNE INFORMACIJE:

Od 1 stycznia 2025 r. administracja publiczna, w tym jst, zobligowana jest do posiadania nowego adresu
do doreczen elektronicznych. Planowane zmiany przepisdow prawa wydtuzg okres przejSciowy
do wdrozenia petnych zasad wynikajgcych z e-doreczen. Zmiany prawa zmuszajg kazdy organ
administracji publicznej do stosowania nowych zasad doreczen, opartych o doreczenie elektroniczne. Brak
umiejetnosci i brak wiedzy w tym zakresie, skutkowac bedzie paralizem jednostki z uwagi na brak wejscia
w zycie wszelkich pism z uwagi na btedne doreczenie. Proponowane szkolnie jest konieczne dla wszystkich
pracownikdéw administracji publicznej, ktorzy prowadza postepowanie administracyjne i wydajg decyzje
oraz nastawione jest na omodwienie praktycznych zagadnien, przydatnych w pracy kazdego urzednika.

CELE | KORZYSCI:

Podczas zajec:

e Dowiesz sie:

— Jak wygladajg zasady doreczen w okresie przejsciowym.

— Na czym polega hierarchia doreczen.

— Jakie sg skutki doreczania na adres zwyktej poczty elektroniczne;j.

— Jakie sg konsekwencje wpisania adresu do doreczen do bazy adresow do doreczen
(dla podmiotéw juz wpisanych i tych, ktére sie dopiero wpiszg).

e Zapoznaszsie ze skutkami procesowymi, wynikajgcymi z nowych zasad, w tym m.in. chwilg doreczenia
oraz dowodem otrzymania, jako momentem, od ktérego liczymy terminy procesowe, zasady i skutki
doreczania wydrukéw korespondencji.

e Zdobedziesz wiedze i nabedziesz umiejetnosci, pozwalajgce na zgodne z prawem doreczanie oficjalnej
korespondencji.

PROGRAM:
1. Wprowadzenie. Geneza E-administracji i bezpieczenstwo E-administracji. Ustawa o doreczeniach:
e Od kiedy jst musi posiada¢ adres do doreczen elektronicznych?
e Jak dtugi bedzie okres przejsciowy i jakie bedg zasady doreczania korespondencji w jego trakcie?
e E-doreczenia — zasady doreczen i ich skutki.
e Rejestrowane doreczenie elektroniczne a publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia
elektronicznego (PURDE).
e Baza adresow elektronicznych (dane przetwarzane w bazie, skutki wpisu do bazy adreséw
elektronicznych).
e Nowe ustugi (rodzaje) doreczen: publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego,
publiczna ustuga hybrydowa.
e Doreczenia elektroniczne z EZD i bez — jak przygotowac organ do e-doreczen?
2. Definicje i skutki prawne rozumienia dokumentu elektronicznego:
e Dowody zwigzane z doreczeniem:

- Dowdd nadania.
- Dowdd otrzymania.
e Archiwizacja dowodéw doreczenia.



3. Nowa zasada pisemnosci i jej konsekwencje:
e Zatatwianie sprawy ,bez cztowieka”.
e Zatatwianie sprawy on-line.
e Rodzaje podpiséow elektronicznych i ich prawne aspekty, w tym zasady podpisywania pism
kierowanych do organdéw administracji w trybie k.p.a. a zasady uwierzytelniania pism, wynikajgce
z przepisdOw materialno-prawnych.
4. Zasady sktadania podan utrwalonych w postaci elektronicznej:
e Podanie utrwalone w postaci elektronicznej a dokument elektroniczny.
e Nowy adres do doreczen — kto go przyznaje, kto musi go mie¢, jak wyglada, ile adreséw bedzie
w jednej jednostce?
o Konsekwencje prawne sktadnia pism na adres poczty do doreczen (zwyktym mailem).
e Pouczenie o zasadach prowadzenia korespondenc;ji elektronicznej z organem.
e Czy nalezy podpisywac zatgczniki sktadane przez ePUAP czy tylko pismo gtéwne?
e Jak weryfikuje sie podpisy sktadane elektronicznie?
e 0Od kiedy liczymy terminy zatatwienia sprawy w przypadku wptyniecia pism utrwalonych w postaci
elektronicznej?
5. Doreczenia elektroniczne po zmianach:
e Nowa siatka pojeciowa (dokument doreczenia).
e Hierarchia doreczen:
- Publiczna ustuga rejestrowanego doreczenia elektronicznego - zasady prowadzenia
korespondencji, dowody z nig zwigzane, omodwienie schematu PURDE.
- Publiczna ustuga hybrydowa — zasady prowadzenia korespondencji, dowody z nig zwigzane.
- PUHaart.39%k.p.a.
o Wyjatki od doreczenia elektronicznego.
e Adres do doreczen elektronicznych wpisany do bazy adreséw elektronicznych i konsekwencje jego
wpisania do bazy po nowelizacji ustawy o doreczeniach elektronicznych.
e Jak nalezy doreczaé korespondencje, jesli nowy adres do doreczen juz jednostka posiada — na ten
adres czy przez ePUAP?
e Czy mozna (i do kogo) doreczac przez ePUAP?
e Domniemane doreczenie w przypadku ePUAP po nowelizacji UDE.
e Upowaznienie do odbioru i wysytania korespondencji elektroniczne;j.
e Rozliczenie finansowe doreczen elektronicznych.
6. Dyskusja — odpowiedzi na pytania uczestnikow szkolenia.

ADRESACI: Kazdy pracownik administracji publicznej, w tym jst i jednostek podlegtych, prowadzacy
postepowania administracyjne.

PROWADZACA: Doktor nauk prawnych, radca prawny, cztonek etatowy SKO (w latach 2005/2011),
Ekspert Narodowego Instytutu Samorzadu Terytorialnego, Audytor Wiodacy Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji wg normy PN-EN ISO/IEC 27001; Inspektor ochrony danych osobowych.
Adiunkt na Wydziale Prawa i Administracji UWM w Olsztynie w Katedrze Postepowania Administracyjnego
i Sgdownictwa Administracyjnego, Kierownik studiéw podyplomowych z Ochrony danych osobowych
i bezpieczenstwa informacji w jednostkach sektora publicznego na WPIA UWM w Olsztynie. Wspodtautor
publikacji: ,,Aplikacja mObywatel. Komentarz.”, wyd. 2025, Wolters Kluwer; ,Ustugi zaufania oraz
identyfikacja elektroniczna. Komentarz.” wyd. 2024, Wolters Kluwer; ,Doreczenia elektroniczne.
Komentarz.” wyd. 2023, Wolters Kluwer oraz innych publikacji w tematyce: ochrony danych osobowych,
k.p.a. i informacji publicznej; trener i wyktadowca majgcy udokumentowanych kilkaset szkolen z zakresu
k.p.a., e-doreczen, ochrony danych osobowych, Wspdétwtasciciel kancelarii prawnej, specjalizujgcej sie
w obstudze prawnej jst.
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/0 rundacia Rorwoju INFORMACJE ORGANIZACYJNE
Z{ pemokracii Lokalne] | KARTA ZGLOSZENIA

im. Jerzego Regulskiego
Wptyw e-doreczen na przebieg postepowania administracyjnego w praktyce jst
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.

1 lipca 2025 r. Szkolenie w godzinach 9:00-14:00

Cena: 449 PLN netto/os. Przy zgtoszeniach do 16 czerwca 2025r. cena wynosi:
409 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku finansowania
szkolenia ze srodkéw publicznych.
CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.
DANE Podlaskie Centrum Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej
DO im. Jerzego Regulskiego
ul. Wroctawska 51, 15-644 Biatystok
KONTAKTU: tel. 537 200 539| frdl-pc@frdl.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGtASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub TAK O
co najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ wtasciwe) NIE O
Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: ... inecessenssnss e ssssasssssssssssssssssssassssssssssssnssnsssssssasassasnasssssssnsssasans

Prosze o przestanie certyfikatu Na adres MalOWY: ... ciiiiiecnecneccineressns s ses s sassaessesssessessnsssssssesessssssssasssessessesnnsnsssssessnssnssassnns
Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rownoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen
Fundacji Rozwoju Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.frdl.bialystok.pl oraz zawartej
w nim Polityce prywatnosci i ochrony danych osobowych.

Wypetnionga karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia na www.frdl.bialystok.pl
do 24 czerwca 2025 r.

UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone
przestaniem do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest réwnoznaczny
z obcigzeniem Panstwa naleznos$cig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos$¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie
wystawionej i przestanej FV.

Podpis osoby upowaznione;j



http://www.frdl.bialystok.pl/

