KATALOG
SZKOLEN

Krajowy
Fundusz
Szkoleniowy




ORGANIZACJA PRACY URZEDU,

ZARZADZANIE I KONTROLA, RODO, KPA

Koordynator ds. dostepnosci w JSFP dla poczatkujacych.
Zadania, odpowiedzialno$¢ i rola koordynatora w jednostce.
Dobre praktyki

Sygnalisci. Jak zorganizowad procesy przetwarzania danych
osobowych

Archiwa zakladowe 1 skladnice akt dla archiwistoéow
zaawansowanych

Monitoring wizyjny w JST. Zadania. Uprawnienia. Obowiazki
I0D

Wdrozenie dyrektywy w sprawie ochrony osdéb zgtaszajacych
naruszenia prawa Unii - sygnalisci w samorzadach w pytaniach
i odpowiedziach

Instrukcja kancelaryjna

Otwarte dane i ponowne wykorzystanie informacji sektora
publicznego

Sprawozdanie z prowadzenia audytu wewnetrznego w jednostce.
Przygotowanie i prezentacja danych

Kurs kancelaryjno-archiwalny I stopnia

Udostepnianie informacji a ponowne jej wykorzystywanie.
Otwarte dane. Obowiazkowy rejestr umdédw od lipca 2022 a
dostep do informacji publicznej

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, czyli jak prawidlowo
i zgodnie z prawem zniszczy¢ zbedna dokumentacje.

Nieprawidtowo$ci w organizacji systemu przyjmowania,
rozpatrywaniu oraz zatatwianiu skarg i wnioskdéw powszechnych

Kodeks Postepowania Administracyjnego. Szkolenie dla
pracownikédw wydajacych decyzje administracyjne

Plan zapewniania dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami. Analiza, modyfikacja oraz monitoring wdrazania
dostepnosci.
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27 stycznia
KPA w teorii i praktyce. Kurs dla poczatkujacych 31 stycznia
3 lutego

Rejestr umdédw od 2022 roku. Nowy obowiazek dla jednostek.

) 28 st i
Raportowanie o zawartych umowach stycznla

Obowigzki zapewnianiu dostepnosci dla osbéb ze szczegdlnymi

. . . 31 i
potrzebami. Procedura skargowa 1 dostepnos¢ alternatywna stycznia

Intensywny kurs dla oséb odbywajacych stuzbe przygotowawcza 7-9 lutego

KADRY , PRAWO PRACY, PiACE

Kazusy 1 kontrowersje z zakresu prawa pracy i BHP 5 stycznia
Zmiany w prawie pracy w 2022 roku 11 stycznia
Tworzenie wewnetrznych regulacji dotyczacych czasu pracy 13 stycznia

Samorzadowe prawo pracy. Od naboru do nawiazania stosunku

17 stycznia
pracy

Prowadzenie i1 przechowywanie dokumentacji pracownicze] 19 stycznia

Nowy tad 2022. Zmiany w ubezpieczeniach spotecznych i

zasitkach chorobowych w 2022 roku 21 stycznia

Prawidiowe rozliczanie wynagrodzen pracownikéw i
zleceniobiorcédw 27 stycznia
z zastosowaniem przepisdéw Polskiego %adu

Program mentoringowy w administracji publiczne] 28 stycznia

RADNI, BIURA RADY

Miodziezowe rady. Nowe obowigzki gmin, powiatdw, wojewddztw

. . : ; . ; 11 stycznia
w zakresie ich tworzenia i1 funkcjonowania Y

19-20

Tworzenie i1 procedura opracowania statutu gminy
stycznila



Redagowanie tekstdédw jednolitych samorzadowych aktdw

: . D . 24 st '
normatywnych zgodnie z ,Zasadami techniki prawodawczej” stycznia

Jak krok po kroku opracowaé¢ strategie rozwoju gminy zgodnie
z nowymi wymaganiami ustawowymi

FINANSE, RACHUNKOWOSC, PODATKI

Egzekucja podatkédw 1 opiat w 2022 roku 5 stycznia

1 lutego

Podatki 2022. Nowy Zad i faktury ustrukturyzowane.

L . 12 i
Wybrane zagadnienia VAT 1 PIT stycznia

Inwentaryzacja 2021/2022 r. 1 gospodarka majatkiem w Jst

i jednostkach podlegiych 14 stycznia

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialnie i prawne w 2022

roku 14 stycznia

Wymiar podatkdé4w lokalnych w 2022 r. Najnowsze zmiany

, 17 :
do podatkéw lokalnych stycznia

Faktury i1 e-faktury oraz kasy rejestrujace z uwzglednieniem

. . 18 stycznia
najnowszych zmian

Zmiany oraz biezace problemy sprawozdawczosci budzetowe]

. . . . 1 i
1 z zakresu operacji finansowych w jst 8 stycznia

Rachunkowo$¢ jednostek budzetowych w 2022 r. 20 stycznia

Odpowiedzialno$¢ spadkobiercédw za zalegtosci podatkowe.

Jakie dziatania powinien podja¢ organ podatkowy gdy podatnik

umiera? 21 stycznia
Jak odzyska¢ niezaptacone przez zmartego podatnika podatki i

inne nalezno$ci publicznoprawne?

24-25

Odliczenie i korekta podatku VAT za 2021
stycznia

Przygotowanie do zamkniecia roku 2021 w jst, Jjednostkach
budzetowych i1 samorzadowych zakltadach budzetowych 27 stycznia
z przyktadami wypeinionych sprawozdan



Rejestr uméw od 2022 roku. Nowy obowigzek dla jednostek.

. 28 stycznia
Raportowanie o zawartych umowach Y

Polityka rachunkowosci dla jednostek i zakitaddw budzetowych 31 stycznia

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Najczestsze nieprawidiowosci w stosowaniu nowych przepisdw

o zaméwieniach publicznych - HYBRYDOWE (ONLINE I ZODZ) 17 styeznia

Zambéwienia publiczne w ochronie zdrowia 26 stycznia

Plan zamdéwien publicznych na 2022 rok, sprawozdanie
z udzielonych zamédwien oraz rejestr umdéw od lipca 2022 r. 28 stycznia
Jak prawidiowo przygotowaé¢ dokumenty?

NIERUCHOMOSCI, BUDOWNICTWO,

ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE, DROGI

Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu

17 i
po zmianach prawnych stycznia

Prawidiowe sporzadzanie informacji o stanie mienia

komunalnego — HYBRYDOWE (ONLINE I ZODZ) 21 stycznia

Wybrane optaty publicznoprawne i naleznos$ci cywilnoprawne
w gospodarce nieruchomos$ciami, gospodarce przestrzenne], 26 stycznia
ochronie gruntédw rolnych i lesnych

Projekty organizacji ruchu sterowanego sygnalizacja $Swietlna 26-27

w aspekcie bezpieczenstwa jego uczestnikoéow stycznia
Prowadzenie zebran we wspdlnocie mieszkaniowe] 27 stycznia
Procedury zmiany organizacji ruchu - staia 1 czasowa

. . . 27 i
organizacja ruchu. Prawo, teoria 1 praktyka. stycznia

Trwaly zarzad. Ustanawianie, wygaszanie, ustalanie opiat

5 .
i ich aktualizacja 8 stycznia

Realizacja procesu inwestycyjnego zgodnie z obowiazujacymi
przepisami. Najwazniejsze etapy procesu wg Prawa budowlanego 31 stycznia
i ustaw odrebnych

OCHRONA SRODOWISKA I GOSPODARKA KOMUNALNA




Przygotowanie sprawozdan o odpadach komunalnych za rok 2021
przez przedsiebiorcdw

Gospodarka mieszkaniowa gmin w tym orzecznictwo sadowe
dot. m. in. aktéw prawa miejscowego

Gospodarka odpadami - procedura wydawania
decyzji administracyjnych

SPRAWY OBYWATELSKIE

18 stycznia

26 stycznia

28 stycznia

I DZIAEALNOSC GOSPODARCZA

Rejestracja i kwalifikacja wojskowa w 2022 r. Obowiagzki
wodjtdéw, burmistrzédw, prezydentdw z uwzglednieniem stanu
epidemii

na terenie RP

10 stycznia

Zmiana ustawy o dowodach osobistych oraz rozporzadzen
wykonawczych do ustawy

Prowadzenie postepowan i1 wydawanie decyzji administracyjnych
w sprawach meldunkowych

Nowa aplikacja CEIDG i1 nowy formularz CEIDG-1. Konstytucja
Biznesu, Zarzad sukcesyjny przedsiebiorstwem osoby
fizycznej, Zadania gmin

w ramach CEIDG

Seminarium kwalifikacyjne dla archiwistdéw USC

Jak skutecznie wyegzekwowaé¢ prawidiowe osSwiadczenie o
warto$sci sprzedazy napojoéw alkoholowych i I rate optaty do
31 stycznia 2022 roku-?

OSWIATA

Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w oéwiacie
z uwzglednieniem zasad ochrony danych osobowych

Przygotowanie ksigg do zamkniecia roku 2021 w jednostkach
oswiatowych

Rekrutacja 1 organizacja wychowania przedszkolnego w gminie
w roku szkolnym 2022/2023

Dotacje oswiatowe w praktyce. Ustalanie stawek na nowy rok
i przygotowanie do pierwszej aktualizacji

14 stycznia

17-18
stycznia

20 stycznia

27-28
stycznia

26 stycznia

11 stycznia

12 stycznia

13 stycznia

14 stycznia



Rodzinny kapital opiekunczy a organizacja i1 finansowanie

form opieki nad dzieé¢mi do lat 3 od 1 kwietnia 2022 roku 17 stycznia

Rozliczenie dotacji os$wiatowej. Kompendium wiedzy dla

podmiotdédw dotowanych L0 Seeric

Czas pracy nauczycieli oraz rozliczanie godzin
ponadwymiarowych 21 stycznia
i zastepstw doraznych

Jak archiwizowa¢ dokumentacje w szkole i1 placdwce il

s . stycznia
oswliatowe]?

KULTURA, SPORT, NGO, PROMOCJA,

FUNDUSZE UE

ABC pracy rzecznika prasowego 12 stycznia

Rozwijanie umiejetnosci rozstrzygania konfliktdéw w
sytuacjach zawodowych oraz funkcjonalnej komunikacji w 18 stycznia
trakcie sporéw

Zamkniecie roku w instytucjach kultury 18 stycznia

Tworzenie podstawowej dokumentacji w instytucjach kultury.
Praca na wzorach i przyktadach. Statuty a regulaminy
organizacyjne. Regulamin zgloszen wewnetrznych na gruncie
Dyrektywy o sygnalistach i1 projektu polskiej ustawy.

19 stycznia

E-prezenter, czyli jak wystepowaé¢ online 20 stycznia

Konkursy ofert na realizacje zadan zleconych w 2022 r.

. o 2 '
z uwzglednieniem ustawy o dostepnosci 0 stycznia

Facebook w sektorze publicznym. Jak efektywnie prowadzié

fanpage 25 stycznia

28 stycznia

K : jali . £ E
urs: Specjalista ds unduszy U 3-4 lutego

Zarzadzanie muzealiami 1 wyposazeniem oraz komisyjna
kontrolna zgodnosci i inwentaryzacja w muzeach panstwowych i 31 stycznia
samorzadowych - aspekty prawne i rachunkowe w 2022 r.

Jak krok po kroku opracowaé¢ strategie rozwoju gminy zgodnie

: . ; . 1 lutego
z nowymi wymaganiami ustawowymi



Wizualizacja danych w prezentacjach, raportach i

infografikach 9 lutego
Specjalista ds. wspbdlpracy z organizacjami pozarzadowymi 16-17 lutego
Manipulagjalw mediachli Igternecie, czyli jak reagowac¢ na 17 lutego
atak w sieci, plotke 1 hejt

Dotacje podmiotowe w instytucji kultury. Jak prawidiowo 17 Lutese

ewidencjonowa¢ i rozliczac¢ dotacje?

POMOC SPOZECZNA,

ZDROWIE

Warsztat kompetencji zawodowych asystenta rodziny przydatny

; . . 1 '
w pracy z rodzinami wieloproblemowymi 0 stycznia

Elektroniczne tytuly wykonawcze w pomocy spolecznej 11 stycznia

Polski Zad i inne zmiany w przepisach podatkowych i

finansowych 13 stycznia
w 2022 roku dla podmiotdédw leczniczych

Przyznawanie $wiadczen pielegnacyjnych w Swietle
orzecznictwa

i problemdéw zwiazanych z wyrokami TK. Stosowanie przepisdw
o $wiadczeniach rodzinnych w praktyce orzecznicze]

14 stycznia

Przeciwdziatanie przemocy w rodzinie. Procedura ,Niebieskie 18 stycznia
Karty”, aspekty praktyczne i problematyczne w procedurze NK

Gminne Komisje Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych 19 stycznia
w praktyce - najwazniejsze zagadnienia

Odptatno$é za Dom Pomocy Spoleczne] 21 stycznia

Obstuga pacjentdédw ze specjalnymi potrzebami oraz

. . 1 :
niepeinosprawnych. Aspekty prawne 1 psychologiczne 31 stycznia

TO, CO WAZNE



Krajowy
Fundusz
Szkoleniowy

Srodki na szkolenia z Krajowego Funduszu

Szkoleniowego

Jak co roku Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej im. Jerzego Regulskiego
zacheca do aplikowania o $rodki =z Krajowego Funduszu Szkoleniowego. W
minionych dwunastu miesiacach urzedy pozyskaty dofinansowania wielu szkolen

realizowanych w FRDL. Na rok 2022 zapewniono na ten cel kwote 177 470 000 zt%.

Krajowy Fundusz Szkoleniowy (KE'S) jest funduszem celowym stanowiacym
wydzielona cze$¢ Funduszu Pracy. Celem funduszu jest finansowanie kosztow
ksztatcenia ustawicznego pracownikdéw z inicjatywy pracodawcy. O Srodki moze
ubiega¢ sie kazda jednostka organizacyjna. Pracodawcy zatrudniajacy powyze]

10 oséb moga otrzymac¢ 80% dofinansowania kosztdéw ksztaicenia.

Zzrodio: https://www.gov.pl/web/rodzina/krajowy-fundusz-szkoleniowy-fundusz-

pracy

Aby uzyska¢ dofinansowanie nalezy ztozy¢é wniosek o dofinansowanie. Wniosek
pracodawcy dotyczacy dofinansowania powinien wpisywa¢ sie w okres$lane

corocznie priorytety. Wsrdd priorytetdw na rok 2022 znalaziy sie m. in.:

e wsparcie ksztalcenia ustawicznego oséb powracajacych na rynek pracy po

przerwie zwiazanej ze sprawowaniem opieki nad dzieckiem;

e wsparcie ksztalcenia ustawicznego oséb po 45 roku zycia

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej od 2005 roku figuruje w Rejestrze

Instytucji Szkoleniowych.

Oferta szkolen w FRDL przygotowywana Jjest z wiasciwym wyprzedzeniem. Stwarza

to odpowiedni czas i komfort przy skitadaniu wnioskdédw o dofinansowanie.


https://www.gov.pl/web/rodzina/krajowy-fundusz-szkoleniowy-fundusz-pracy
https://www.gov.pl/web/rodzina/krajowy-fundusz-szkoleniowy-fundusz-pracy
https://www.gov.pl/attachment/fe64f3d4-bee5-4fe8-94c7-102b7cc6d5c0

Terminy naboréw znalez¢  mozna na stronach internetowych wtasciwych

Powiatowych Urzeddéw Pracy.

Przy przygotowywaniu wnioskédw klienci moga liczy¢é na fachowag pomoc i w peini
profesjonalne wsparcie pracownikéw zespoltdw szkolen regionalnych osrodkdw

FRDL. Przygotowujemy na Panstwa prosbe:

e oferte wybranego szkolenia w formule otwartej i zamkniete]j /

stacjonarnej i online
e wlasciwe wnioski konieczne do zlozenia w PUP
e wzdr certyfikatu

e potwierdzenie wpisy do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
Zachecamy Panstwa do kontaktu i szkolen w FRDL.

W skiad FRDL wchodzi Biuro Zarzadu i 14 O$rodkdw

SZKOLENIE ZAMKNIETE DLA PRACOWNIKOW URZEDU

to spotkania prowadzone przez ekspertodw dla zespoidw pracownikdow

w poszczegdblnych jednostkach.

Program, termin, miejsce i forma  spotkania podlegaja indywidualnym
ustaleniom. Spotkanie w Urzedzie 1lub zewnetrzna przestrzen szkoleniowa,

stacjonarna oraz wirtualna? Pelna organizacja jest po naszej stronie.

CO NAS WYROZNIA?

e 7Znamy uwarunkowania dziatania administracji publicznej,

e Konsultujemy prawne podstawy dziatania samorzadu lokalnego,

e Posiadamy bogata oferte szkolen prawnych, 2z zarzadzania i organizacji
administracji,

e [Wspdipracujemy 2z ekspertami, wykltadowcami 1 praktykami posiadajacymi
doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej i instytucjach z nia
zwigzanych, np. RIO, SKO, sady.

e Jestedmy otwarci na nowe idee zarzadzania w administracji publicznej,

e Oferujemy réznorodne i fachowe produkty

szkoleniowo — doradcze.

= O

WIELE KATEGORII SZKOLEN

e KPA, DORECZENIA ELEKTRONICZNE

[ INSTRUKCJA KANCELARYJNA i EZD, ARCHIWIZACJA,
EPUAP

e WDROZENIE MECHANIZMU OCHRONY SYGNALISTOW —t,

® o o o



https://frdl.org.pl/o-frdl/osrodki-regionalne

KONTROLA ZARZADCZA

ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

ROZWOJ OSOBISTY, OBSEUGA KLIENTA

KADRY I PiACE. PPK. SPRAWY PRACOWNICZE

FINANSE I RACHUNKOWOSC. PODATKI I OPEATY LOKALNE
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH, BEZPIECZENSTWO INFORMACJI
SZKOLENIA DLA RADNYCH

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej - Podlaskie Centrum
ul. Choroszczanska 31, 15-732 Biatystok
tel. 85 732 17 88
www.frdl.bialystok.pl
frdl-pc@frdl.bialystok.pl
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